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MANUAL PARA ELABORAR VERSIONES PUBLICAS Y CATALOGO DE
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DEL ESTADO DE TLAXCALA.

PRESENTACION Y JUSTIFICACION

El presente Manual tiene por objeto precisar las reglas y procedimientos para
llevar a cabo la supresién de Informacion considerada legalmente como
reservada o confidencial en los expedientes, sentencias y documentos que el
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala, tiene bajo su
resguardo, atendiendo al marco normativo aplicable en materia de transparenma
y acceso a la informacién publica, con el proposito de asegurar el adecuado
tratamiento e impedir su trasmision ilicita y lesiva para la dignidad y derechos de

los titulares de los datos personales.

Tiene como finalidad establecer los criterios con base en los cuales Fos:sujetos
obligados clasificaran como reservada o confidencial la informacion que posean,
desclasificaran y generaran, en su caso versiones publicas de expedientes o

documentos que contengan partes o secciones clasificadas.

El presente cuerpo normativo es de observancia obligatoria para las areas
administrativas y jurisdiccionales del Tribunal de Justicia Administrativa del

Estado de Tlaxcala.

Pagina 2



£

MANUAL PARA REéLIZAR VERSIONES PUBLICAS

TRIBUNAL DE JUSTICIA f
ADMINISTRATIVA g

e

MARCO JURIDICO

i

Constitucion Politica de los Estados Unidos;;iiﬂexicanos, y Leyes.
Para los efectos del presente Manual se enter}deré por:

e Ley General de Transparencia yAccesip a la Informacién Publica.
(Ley General) :?

o Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
(Ley Federal) )

¢ Ley General de Proteccion de DatoquersonaIes en Posesion de Sujetos
Obligados. (Ley de Proteccion de Datos)

e Ley Organica del Tribunal de Ju?tlma Administrativa del Estado de
Tlaxcala. (Ley Organica) 3

Reglame_ntos ,;

. ~"Reglamento que Regula la Organ&fzacién y Funcionamiento del Tribunal

de Justicia Administrativa del Estaﬁ o de Tlaxcala.

Lineamientos.\ A

4\

. Llneam;gmtos Generales en Mater;”a de Clasificacion y Desclasificacion de
la~ lnthmblon asi como para la Elaboracion de Versiones Publicas
ermbdﬁs por el Consejo Nacional d;iel Sistema Nacional de Transparencia,
~ Acceso a la Informacién Publica errotecmon de Datos Personales.

* Lineamientos que establecen Iosfproced|m|entos internos de atencion a
solicitudes de acceso a la inform,a?:ién publica. (D.O.F. 12/02/2016)

o Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales para el
Sector Publico. |

e Recomendaciones de Protecmon de Datos Personales para el Sector
Publico.

o Estandares de Proteccion de\E Datos Personales para los Estados
Iberoamericanos.

e Lineamientos en materia de Transparenma y Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos Personales, del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado.
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GLOSARIO

Areas: Areas administrativas y jurisdiccionales del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala que cuentan con la informacién necesaria
para elaborar versiones publicas;

Comité de Transparencia: Organo colegiado integrado por un niimero impar,
instancia a la que hace referencia el articulo 40 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tlaxcala;

Datos abiertos: Los datos digitales de caracter publico que son accesibles en
linea que pueden ser usados, reutilizados y redistribuidos por cualquier
interesado y que tienen las siguientes caracteristicas:

a) Accesibles: Los datos estan disponibles para la gama mas amplia de
usuarios, para cualquier propésito; 3 3
b) Integrales: Contienen el tema que describen a detalle y con los
metadatos necesarios; %

c) Gratuitos: Se obtienen sin entregar a cambio contraprestacion alguna

d) No discriminatorios: Los datos estan disponibles para cualquler persona
sin necesidad de registro; AD

e) Oportunos: Son actualizados, periédicamente, conforme segeneren

f) Permanentes: Se conservan en el tiempo, para lo cual,Jas versiones
histéricas relevantes para uso publico se mantendran disponibles  con
identificadores adecuados al efecto;

g) Primarios: Provienen de la fuente de origen con el maximo nivel de
desagregacion posible;

h) Legibles por maquinas: Deberan estar estructurados, total o
parcialmente, para ser procesados e interpretados por equipos electronicos de
manera automatica;

i) En formatos abiertos: Los datos estaran disponibles con el conjunto de
caracteristicas técnicas y de presentacién que corresponden a la estructura
l6gica usada para almacenar datos en un archivo digital, cuyas especificaciones
técnicas estan disponibles publicamente, que no suponen una dificultad de
acceso y que su aplicacion y reproduccidn no estén condicionadas a
contraprestacion alguna;

j) De libre uso: Citan la fuente de origen como Unico requerimiento para ser
utilizados libremente;
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Documento: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, contratos, convenios, instructivos, notas,
memorandos, o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las
facultades, funciones y competencias de los servidores publicos e integrantes
del Tribunal de Justicia Administrativa, sin importar su fuente o fecha de
elaboracion. Los documentos podran estar en cualquier medio, sea escrito,
impreso, sonoro, visual, electronico, informatico u holografico;

Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de
archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala;

Manual: Manual para elaborar versior_;és publicas y catalogo de datos
personales del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala;

Servidores Publicos: Los mencionados en el articulo 107 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de“TIaxcaIa;

Sujetos obllgados Cualquier autorld_ad entidad, 6érgano y organismo de los
poderes Leg|s|at|vo Ejecutivo y Jud|c1a| organos auténomos, partidos politicos,
fldelcom:ls_gg y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o
sindicato. gue reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en
el Estado y sus municipios, en este caso el Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Tlaxcala;

Versioén Publica: Documento o expediente en el que se da acceso a informacion
eliminando u omitiendo las partes o secciones clasificadas.
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De conformidad con el articulo 6° Constitucional, se establece que la informacién
a que se refiere la vida privada y los datos personales sera protegida en los
términos y con las excepciones que fijen las leyes, en tanto que en el articulo 16

sefiala que toda persona tiene derecho a la proteccién de sus datos personales.

En los articulos del 1 al 8, del 9 al 22 y del 23 al 26 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, se establecen determinadas
obligaciones para diversos érganos del Estado, entre ellos el Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala.

De los articulos relacionados se advierte la obligacion de los diversos érganos
del Estado, de establecer lineamientos, politicas, criterios y procedimientos que. -
faciliten el acceso a la informacion publica y protejan los datos personales, para
lo cual pueden emitir acuerdos o reglamentos que faciliten el cumplimiento de 4

las obligaciones de transparencia.

El Comité de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Tmm;nal de
Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala, es la anstanm%:eﬂe,cutlva
encargada de coordinar las acciones tendientes a cumplir con la publididadde
la informacién, facultdndolo para instituir los procedimientos para asegurar la
mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes de acceso a la informacién, asi
como capacitar en materia de procedimientos de acceso a la informacion y

proteccion de datos personales.

En consecuencia, con fundamento en los articulos 4, 5, 6, 7, 9, 10 al 26, 43, 44
y 45 y 53 de la Ley General de Transparencia, asi como los articulos del 3 al 8,
del 9 al 16,61 a 65y 68 de la Ley Federal de Transparencia y 12 del Reglamento

que Regula la Organizacion y Funcionamiento del Tribunal, se expide el presente
Manual.
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EL DERECHO DE ACCESO A LA INFORM%CIC’)N PUBLICA

¢Qué debe entenderse por informacién ﬁﬂblica?

El concepto de informacién es muy amﬁlio y abarca muchos aspectos de
nuestras vidas, no obstante, para ;hablar de informacién de entes
gubernamentales no debe de tomarseﬁen un sentido abstracto, sino en los
documentos que se generan con motlvc del ejercicio de las facultades legales

que poseen y que se conservan o transforman por cualquier razén o titulo.

Por documento se debe entender el soporte fisico o digital de cualquier tipo:
escrito, impreso, sonoro, visual, electrénico, holografico, etcétera, en el que se

plasma una informacién.

En consecuencia, cualquier persbna tiene el derecho de conocer los
expedientes, reportes, estudios, a‘f:tas resoluciones, oficios, correspondencia
oficial, acuerdos, directivas, dirEctrices circulares, contratos, convenios,
|nstructwe§ notas, memorandums estadisticas o cualquier otro registro de la

actnndad gpbernamental sin |mportar su fuente o fecha de elaboracion.
SNERAL
_«\)SJ
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Derecho a la Informacién como derecho humano de «tltima generacién»

Los derechos humanos de Gltima generacion surgen como resultado de las
necesidades humanas. Estas exigencias obligan a desarrollar nuevos derechos
que garanticen el acceso universal a formas mas avanzadas de ciudadania y
civilidad, de libertad y de calidad de vida e incluyen, entre otros: El derecho a la
paz y a una justicia internacional; la limitacion del derecho a la inmunidad
diplomatica para determinados delitos; el derecho a crear un tribunal
internacional que actue de oficio en los casos de genocidio y crimenes contra la
humanidad; al desarrollo sostenible que permita preservar el medio ambiente
natural, el derecho a un entorno multicultural que supere el concepto de
tolerancia; las nuevas formas de industrializacion y métodos’ de trabajo, que
entraria bajo la llamada flexibilizacién laboral; y la proteccidén de los derechos d:e

i

las personas con alguna discapacidad. (Flores Salgado, 2015)

Para entender el Derecho de Acceso a la Informacién, debemos tener CIa'ro
primeramente el derecho a la libertad de expresion, puesiél pnmero

depende del segundo desde su concepcion. AL
Ek' Mb-; "-I .
En la Declaracion Universal de los Derechos Humanos de 1948sse” retoma el

concepto de libertad de expresion y se reformula con el fin de ampllar su
proteccion a los receptores de la informacion, formulando asi una concepcién

contemporanea de dicho derecho:

"Todo individuo tiene derecho a la libertad de opinion, este derecho incluye el de
no ser molestado a.causa de sus opiniones, el de investigar y recibir
informaciones y opiniones, y el de difundirlas sin limitaciones de fronteras por
cualquier medio de expresion.

Posterior a la «Declaracion Universal de los Derechos Humanos» otros
Instrumentos internacionales sobre derechos humanos como la Convencién

Americana, el Convenio Europeo, el Pacto Internacional de Derechos Civiles y
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Politicos, entre muchos otros han adoptado y establecido un derecho positivo a

buscar y recibir informacion.

Resultando asi, que la libertad de expresion se divide a su vez en tres libertades:
1. Libertad de buscar (Investigacion)

2. Libertad de recibir informacion

3. Libertad de ideas.

Entonces el derecho de acceso a la informacion nace del derecho de la libertad
de expresion y se traduce en la garantia que tienen las personas de conocer de
cualquier manera, hechos, ideas y datos que se producen en la sociedad y en

los gobiernos.

La Corte Interamericana, estableci6 en la Convencion Americana sobre
Derecbos Humanos (obligatoria para el Estado Mexicano) en su articulo 13.1,
el cual a larletra dice: “Toda persona tiene derecho a la libertad de
pensamlentcr Y de expresion. Este derecho comprende la libertad de
buscaf réc,rbu: y difundir informaciones e ideas de toda indole, sin
cons:detaﬁbn de fronteras, ya sea oralmente, por escrito o en forma
impresa o artistica, o por cualquier otro procedimiento de su eleccion”. Es
decir, dicho articulo ampara el derecho a las personas a recibir informacién bajo
el control del Estado con las salvedades permitidas bajo el régimen de
restricciones y la obligacion positiva del Estado (Tribunal de Justicia
Administrativa) de suministrarla, de forma tal, que la persona pueda tener acceso
a conocer esa informacion o reciba una respuesta fundada y motivada, cuando

por algun motivo, permitido, se pueda limitar el acceso a la misma.

En México, el articulo 6° Constitucional, reconoce la libertad de cualquier
persona de buscar o investigar informacion del Estado y de sus érganos,
quienes, en ninglin momento podran negar la misma, sin tener una justificacion
plena.
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Esta redaccién, y la legislaciéon secundaria de la materia, constituye una
proteccidn positiva, esto quiere decir que, se obliga a las instituciones del Estado
a hacer algo mas para garantizar que los ciudadanos ejerzan su derecho de
acceso a la informacién, es decir, la obligacién del Tribunal de Justicia
Administrativa de entregar la informaciéon que se encuentre en su posesion y
publicar en internet la informacion relativa al ejercicio de los recursos publicos y

de sus Indicadores de gestion.

Derivado a las reformas al articulo 6° Constitucional y a los instrumentos
internacionales de los cuales México es parte, cualquier persona, sin importar:
edad, nacionalidad, sexo o condicién socioecondmica, es decir, sin importar sus
caracteristicas o ubicacién, puede solicitar informacion al gobierno en cualquiera
de sus niveles; por lo que, hay que tener claro que el acceso a la informacién na
es un derecho politico, y por ello, su ejercicio debe desvincularse de la condicién

de ciudadano.

L Al

PRINCIPIOS FUNDAMENTALES DEL DERECHO A LA INFORMACION. -

El derecho de acceso a la informacién como derecho fundamental, ééencuenya
sujeto a los principios que en materia de derechos humanos estan reconocidos
en el articulo 1° Constitucional, a saber: universalidad, interdependencia,
indivisibilidad y progresividad.

Ademas de que su interpretacién se debe realizar de conformidad con la misma
Constitucion y los tratados internacionales de la materia, favoreciendo en todo

tiempo a las personas la proteccion mas amplia.

De los articulos 7° de la Ley General y 6° de |la Ley Federal, se desprende que,
para la interpretacion del derecho de acceso a la informacion, ademas de
considerar los criterios de organismos internacionales, como es el caso de la
Corte Interamericana, se deben observar los principios reconocidos en la

Constitucién, asi como una interpretacion conforme y el principio pro persona.

Pagina 10



PTY

MANUAL PARA REALIZAR VERSIONES PUBLICAS

TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADBINISTRATIVA

Principios de interpretacion de las leyes de acceso a la informacion.
PRINCIPIO DE MAXIMA PUBLICIDAD

Al referirnos al derecho de acceso a la m‘formac;on la maxima publicidad es la

regla y la clasificacion (reservada o confiqenmal) es la excepcién.

\

El principio de maxima publicidad inco_rpbrado en el texto constitucional implica
para cualquier autoridad, realizar un-“rté;anejo de informacion bajo la premisa
inicial de que toda ella es pubhca sy s6lo por excepcidén, en los casos
expresamente previstos en la Ieg[siamon secundaria y justificados bajo

determinadas circunstancias, se puede clasificar como confidencial o reservada.
b
En otras palabras, la carga de la p_’rue{ba siempre se encuentra del lado de los

servidores publicos que pretendier:an justificar alguna restriccién al acceso a la
informacion y nunca del lado de los ciudadanos que solicitan acceso a los

documentos gubernamentales §
|

PRINCIPIO DE ACCESIBILIDAD

La Ley Genera! sefiala que toda Ia informacién en posesién de los sujetos
obhgaﬁos debe ser accesible a cualqwer persona. De la misma forma, se
establece que en la generacion, pgubhc:acnon y entrega de informacion se debera
garantizar su accesibilidad, recayéndoé la obligacion en los sujetos obligados que

la informacion sea accesible.

En este sentido, entendemos qué la accesibilidad ademas de implicar que la
informacién se encuentre compreri'siblé para cualquier persona, debe incluir que
se encuentre en cualquier medio que d_ermita a las personas acceder a ella, los
cuales pueden ser: escritos, impr‘sos‘ sonoros, visuales, electronicos,

informaticos u holograficos, y de preferencia en formatos abiertos.

\
|
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PRINCIPIO DE NO DISCRIMINACION

Principio consagrado en el articulo 1° constitucional, cuyo parrafo ultimo refiere:

"Queda prohibida toda discriminacién motivada por origen étnico o nacional, el
género, la edad, las discapacidades, la condicién social, las condiciones de
salud, la religién, las opiniones, las preferencias sexuales, el estado civil o
cualquier otra que atente contra la dignidad humana y tenga por objeto anular o
menoscabar los derechos y libertades de las personas".

En el mismo sentido, el articulo 15 de la Ley General refiere:

"Toda persona tiene derecho de acceso a la informacién, sin discriminacién por

motivo alguno.”

De la misma forma, los articulos 10 de la Ley General y 17 de la Ley Federal,
citan:

"Esta prohibida toda discriminacion que menoscabe o gggj}e;la
transparencia o acceso a la informacién publica en posesion de Ios%‘i}j’étdg

z " ES s ’
obligados". GECR™]

pE
Se emplea el término discriminacién, para hacer referencia a toda exclusién,

restriccion o privilegio que no sea objetivo razonable, que redunde en el
detrimento de los derechos humanos,

PRINCIPIO DE CALIDAD O FIDELIDAD DE LA INFORMACION.

Todo obstaculo a un derecho es evidentemente una violacién. El principio de
calidad o fidelidad de la informacién fue concebido en un principio como la
obligaciéon impuesta a los profesionales de la informaciéon de comprobar la
realidad de los hechos que hacian noticia, esto, es aplicable de igual forma en

el derecho de acceso a la informacion.
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La informacion representa un bien hurr_ian;o, en cuanto a que, de ésta, depende
la toma de nuestras decisiones. Contar con informacion manipulada, incompleta
o falsa, representa un menoscabo a ese bien humano y, por ende, una violacion

]
al derecho a la informacién reconociFIo como un derecho fundamental.

| 1
Teniendo en cuenta que éste es un derecho de doble via, la desinformaciéon no
sélo representa la violacion de derechos al individuo a quien se le proporciona

sino a todas aquellas personas que se encuentren en el lugar receptora de ésta.

¢ QUE ES LA INFORMACION RESERVADA?

Se tiene que percibir claramente, que el principio de publicidad y acceso a la
informacion gubernamental no ‘es absoluto, sino que admite algunas

excepciones.

Es por ello'que el propio articulo 6° Constitucional, establece que la informacién

pl’Jblica pddré ser reservada teni‘poralmente por razones de interés publico.

Esto" qu;ere \d‘ecw que la reserva debe proteger un asunto de interés general
cuar[giaﬂé"dlvulgacmn pueda ponerlo en riesgo.

La lista de razones es variada, prigncipalmente;

e seguridad y defensa nacionales, seguridad publica,

o estabilidad econdémica, ;

« afectacion al patrimonio de entidades publicas,

* las relacionadas con procesos deliberativos de los servidores publicos.

En el caso del Tribunal de Justicia Administrativa, las mas comunes son:

Afectacion del debido proceso y vulneracién de los expedientes judiciales en
tanto no hayan causado estado, es decir, fracciones X y XII del articulo 110 de
la Ley Federal y 113 de la Ley General.
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No obstante, no es obice que la informacién requerida encuadre en dichos
supuestos, sino que es necesario demostrar que su divulgacién pueda causar
un dafio al interés publico protegido, a esta valoracién, se le conoce como
«prueba de dafio». Esta motivacién (prueba de dafo) no debe basarse en
meras suposiciones o especulaciones, sino en elementos objetivos que permitan
evaluar un riesgo actual e inminente en caso de que la informacion requerida se

dé a conocer.

ES IMPORTANTE PRECISAR QUE LA INFORMACION RESERVADA, NO
PIERDE EL CARACTER DE PUBLICA, SINO QUE SOLO SE «RESERVA»
TEMPORALMENTE DEL CONOCIMIENTO PUBLICO, ES DECIR, QUE, POR
UN TIEMPO DETERMINADO, SE CONSERVARA EN 'ARCHIVOS
ESPECIALES DEBIDAMENTE CUSTODIADOS Y UNA VEZ CONCLUIDO EL
PLAZO DE RESERVA O EL MOTIVO QUE DIO ORIGEN A SU RESERVA,
ESTE DEBERA HACERSE DEL DOMINIO PUBLICO.

¢ QUE ES LA INFORMACION CONFIDENCIAL? AD?
La Informacion confidencial, de acuerdo a la fraccion Il del segundo pé}gafodel
articulo 6° Constitucional y es aquella que, esta constituida por los DATOS
PERSONALES, ademas de los secretos: industrial. comercial, bancario y
profesional; la informacién protegida por los derechos de autor y la propiedad
intelectual. Incluye también la informacién relativa al patrimonio de las personas,
tanto fisicas como morales, y aquélla que comprenda actos y hechos de caracter
econémico, contable y administrativo relativos a una persona fisica o moral que

pudiera ser util para un competidor.
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La Informacién confidencial, protege esencialmente, tres derechos humanos
fundamentales e independientes del derecho humano de acceso a la informacion

e incluso mas importantes:

El derecho a la vida privada, el derecho a la proteccién de datos, asi como

el derecho al honor.

La informacion confidencial, se distinfgue de la informacién reservada, en el
sentido de que, aunque ambas se encUentran en posesion de sujetos obligados,
en este caso el Tribunal de Justicia;Administrativa del Estado de Tlaxcala, la
informacion confidencial NUNCA sera publica, es decir no se encuentra sujeta a
una temporalidad, sino que se encuéntra sustraida del conocimiento publico de

manera indefinida.

Sin embargo,. el conjunto de informaciéon confidencial, mas importante y

significativo-esta integrado por los Da_fos Personales.

¢ QUE SON'LOS DATOS PERSONALES?

P ;
Los-datos personales, son toda aquella informacién que se relaciona con
la persona PER SE Y QUE LA IDENTIFICA O LA HACE IDENTIFICABLE; es

decir:

* Le daidentidad,

e Ladescribey

e La precisa para con los demas.
Los datos personales son inherentes a cualquier persona, pero es necesario que
sean proporcionados a otros para poder realizar actividades de la vida cotidiana:
tramites, comprar productos o contratar servicios, no importa si son a
particulares (bancos, hoteles, aseguradoras, etcétera) o a entes publicos,

también conocidos como sujetos obligados, como en este caso el Tribunal de
Justicia Administrativa.
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Asimismo, las personas morales, también cuentan con datos personales,
aunque la Suprema Corte, al Interpretar el articulo 16. parrafo segundo de la
Constitucion, ha indicado que si bien es cierto que el derecho a la proteccion de
datos personales podria entenderse prima facie, como una prerrogativa de las
personas fisicas, ante la imposibilidad de afirmar que las morales son titulares
del derecho a la intimidad o a la vida privada: también lo es que dicho derecho
podria extenderse a cierta Informacion de las personas juridicas colectivas,
como podria ser la informacién de indole econémica, comercial o relativa a su
identidad, que de revelarse, podria anular o menoscabar su libre y buen
desarrollo, por tanto, el derecho a la proteccion de datos de las personales
morales comprende a aquellos documentos e informacién que le son inherentes;
los cuales deben permanecer ajenos al conocimiento de terceros 'y sera
informacién confidencial cuando tenga el caracter de privada por contener datos:

que pudieran equipararse a los personales.

EL DERECHO A LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES o

Seuns
La proteccion de los datos personales ha sido la politica publica adoptada-en-el
mundo para proteger la privacidad de los ciudadanos sin impedir la libre

circulacion de la informacién personal.

Los seres humanos cuentan con el derecho inherente a la proteccion de datos
personales de manera auténoma e independiente del derecho a la privacidad.
Este derecho a la proteccion de datos personales se encuentra previsto en el

segundo parrafo del articulo 16 constitucional:

...Toda persona tiene derecho a la proteccion de sus datos personales, al
acceso, rectificacion y cancelaciéon de los mismos, asi como a manifestar
su oposicién, en los términos que fije la ley, la cual establecera los

supuestos de excepcion a los principios que rijan el tratamiento de datos,
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porrazones de seguridad nacional, disposiciones. de orden publico,

seguridad y salud publicas o para proteger los derechos de terceros...

El derecho humano a la proteccion de datos personales confiere a las personas

el control sobre su informacion personal, facultando a cada individuo a decidir:

QUIEN, COMO, CUANDO Y HASTA QUE PUNTO USARA SU INFORMACION
PERSONAL.

Diferencia entre Derecho a la Proteccion de Datos Personales y Derecho a

la Privacidad.

Se reitera que el derecho a la proteccion de los datos personales es tener el
control sobre quién, como, cuando y hasta qué punto se usara la informacion

personal.

Ejerﬁplo, un sujeto de derecho en materia de justicia administrativa que
Interponga un recurso y/o inicie un procedimiento ante este Tribunal de Justicia
Administrativa, ~forzosamente debera brindar al organo jurisdiccional
correspondiente sus datos personaleé, como: nombre y patrimonio, de lo

contrario ¢, Camo

ejerceremos nuestras funciones? Su derecho a que los funcionarios de este
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala NO se divulgue dicha

informacion y que él se encuentra seguro de ello.

Por otro lado, el Derecho a la Privacidad, NO se presenta en este manual ya que
es considerado el derecho que todo ipdividuo tiene a separar aspectos de su

vida privada del escrutinio publico.

i

Nadie puede ser molestado en su persona, familia, domicilio, papeles o
posesiones, sino en virtud de mandamiento escrito de la autoridad
competente, que funde y motive la causa legal del procedimiento. En los
juicios y procedimientos seguidos en forma de juicio en los que se

establezca como regla la oralidad, bastara con que quede constancia de
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ellos‘erycuialquier medio que dé certeza de su contenido y del cumplimiento

de lo previsto en este parrafo.

Es importante mencionar que, cada uno decide qué aspectos de su vida personal

quiere que sean del conocimiento pblico, un ejemplo muy claro de esto es:
PEDRO es un cantante muy conocido y acaba de tener un hijo.

1. PEDRO lo mantiene en secreto, pues no quiere que nadie sepa por «X»
razén: PEDRO esta ejerciendo su derecho a la privacidad, pues no quiere

que terceros conozcan cuestiones personales o familiares; o

2. PEDRO lo publica en todas sus redes sociales, a las cuales cualquiera puede
acceder y vende la exclusiva a una revista muy famosa; PEDRO esta decidiendo

los limites de su privacidad. 0S4

El derecho a la privacidad posee dos vertientes sumamente Importantes:

a) Elderecho a aislarse, es decir, cualquier persona puede escudarse fisica

y psicologicamente de la intromision de los demas. Como en el ejemplo
en el punto 1, PEDRO no quiere que nadie se entere que acaba de tener
un hijo y; ‘.

b) Derecho a controlar la informacién personal, implica quev son- las
mismas personas quienes controlan qué informacion personal quieren dar
a conocer, incluso después de haberla divulgado. En el ejemplo de
PEDRO, numero 2, él decidié dar a conocer por todos los medios y redes
sociales el nacimiento de su hijo, pero no dio a conocer cuanto peso, qué

tipo de sangre tiene, si nacié con algin mal congénito.

En pocas palabras el derecho a la proteccién de datos personales es tener la
seguridad de qué van a hacer los terceros, respecto de la informacién personal
que una persona les brinde y su derecho a la privacidad es la eleccion que tienen

a decidir que quieren que los demas conozcan de ellos.
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TIPOS DE DATOS PERSONALES

Como ya se establecio, un dato personal es cualquier informacién concerniente
a una persona fisica o moral identificada o identificable y se agrupan de la
siguiente manera: -

TIPOS DE DATOS
Los datos sensibles son aquellos que se refieran a
Datos sensibles la estera mas intima de su titular, y cuya utilizacién
indebida puedan dar origen a discriminaciéon o
conlleve un riesgo grave para éste.
El origen étnico es la clasificacién de una persona
con base en una combinaciéon de caracteristicas
compartidas, tales como: Nacionalidad, origen
Origen étnico o racial: | geografico, lengua, religion, costumbres
tradiciones, por lo que se trata de un dato personal
que, de divulgarse, permitiria hacer identificada o
S, identificable a una persona, por lo que debe
I clasificarse como confidencial.
3 Referencias y datos que dan cuenta sobre la vida
personal, en familia, en sociedad o a sus grupos de
pertenencia (profesional, politico, comunitario,
religioso o de cualquier otra asociacion o grupo
intermedio entre el individuo), asi como respecto a
comunicaciones, opiniones, ideologia, profesién de
fe o religién, preferencias de consumo y habitos, e
Incluso de rutina, costumbres, intereses, afinidades
o aficiones; datos que deben ser protegidos por el
derecho a la intimidad, a la vida privada y, por ende,
son susceptibles de clasificarse con fundamento en
los articulos 113, fraccion |, y segundo transitorio de
la Ley Federal.
Se integra de ideas sobre la realidad, sistema
general o sistemas existentes en la practica de la
sociedad respecto a lo econdémico, lo social, lo
cientifico- tecnolégico, lo politico, lo cultural, lo
Ideologia y opiniones | moral, lo religioso, etc., que concierne de manera
politicas: exclusiva a su ftitular particular, de ahi que se
considera como dato confidencial, con fundamento
en los articulos 113, fraccién |, y segundo transitorio
de la Ley Federal.

; Vidagﬁafn;iliar:
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‘““’*‘""“’*““"’ﬁgli 16k Referencia a la profesion de fe o de creencia
N religiosa que sigue o prefiere una persona; con
(creencia o : L s I
Sh " . | base en la libertad religiosa, implica un - dato
conviccion religiosa): : gl
personal asociado al derecho a la intimidad y a la
vida privada, por lo que debe protegerse con
fundamento en los articulos 113, fraccién |, y
segundo transitorio de la Ley Federal.
Toda la documentacién relacionada con la situacién
migratoria de una persona, en el caso de los
expedientes integrados por el Instituto Nacional de
Migracion, atiende directamente a informacién de
Situacion Migratoria: | caracter confidencial, por lo que se actualiza el
supuesto previsto el articulo 113 fraccién |, de la

Ley Federal, aunado a que requieren el b
consentimiento de los particulares para permitir el
acceso al mismo.
]
£
St
' L)
v
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DATOS IDENTIFICATIVOS

Nombre

Es uno de los atr,ibqfos de la personalidad y la
manifestacion princigal del derecho subjetivo a la
Identidad, en virtud'de que hace a una persona
fisica identificada 'e identificable, y que dar
publicidad al mismo vulneraria su &ambito de
privacidad, pc}'é!o;‘que es un dato personal que
encuadra dento de la fraccion | del articulo 113 de
la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

Sexo:

Es considerado un dato personal, pues con él se
distinguen Iaf caracteristicas biologicas fisiolégicas
de una persona y que la harian identificada o
identificable; por ejemplo, sus  érganos
reproductivos, cromosomas, hormonas, etcétera;
de esta manera se considera que este dato incide
directamente en su ambito privado y. por ende, en
su intimidad, conforme a lo dispuesto en el articulo
113, fraccidn |, de la Ley Federal.

Domiciliosy todos sus
- componentes:

Domicilio y todos sus componentes: Al ser el lugar
en donde reside habitualmente una persona fisica,
constituye | un dato personal y, por ende,
confidencial, ya que su difusion podria afectar la
estera privadé de la misma. Por consiguiente. dicha
informacién se considera confidencial, en virtud de
tratarse de datos personales que reflejan
cuestiones de la vida privada de las personas, en
términos del articulo 113, fraccién 1, de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a Informacion
Publica, enrelacién con el Trigésimo Noveno de los
"Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacion y Desclasificacion de informacion, asi
como para la Elaboracion de Versiones Publicas”,
y solo podré"-\otorgarse mediante el consentimiento
expreso de su titular.

Cédigo Postal

Es la composicion de cinco digitos, los dos
primeros identifican |la entidad federativa, o parte de
la misma, o bien la divisibn administrativa
(Delegacion) en la ciudad de México; este adosado
a la direccion sirve para facilitar y mecanizar el
encaminamiento de una pieza de correo para que
se ubique el domicilio del destinatario, motivo por el

que se considera un dato personal asociado al
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derecho a la intimidad y la vida privada de las
personas, por lo que debe ser protegido con
fundamento en los articulos 113, fraccién |, y
segundo transitorio de la Ley Federal, 3.

Edad y fecha de
nacimiento

Son datos personales, toda vez que los mismos
consisten en informacién concerniente a una
persona fisica identificada a |dentificable. Ambos
datos estan estrechamente relacionados, toda vez
que, al dar a conocer la fecha de nacimiento, se
revela la edad de una persona. Se trata de datos
personales confidenciales, en virtud de que al
darlos a conocer se afectaria la intimidad de la
persona titular de los mismos. Por lo anterior, el
INAI considera procedente su clasificacion, en
términos del articulo 113, fraccion 1, de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso Informacion
Publica.

Lugar de nacimiento

El lugar de nacimiento de una persona revelaria el
Estado o Pais del cual es originario un individuo, lo

que permitiria relacionar a una persona fisica |

identificada con su origen geografico o territorial,
por lo anterior, se considera que es un dato
personal.

Comprobante de
domicilio:

Al revelar un tipo de servicio con el que cuenta una
persona identificada, por ejemplo, de luz, telefono
(en cuyo caso, también se revela la empresa con la
que se decidié contratar el servicio), agua, etcétera.
Aunado a que puede tener informacién referente al.
patrimonio de la persona (costo del servicio, pagos
efectuados, saldo), numero de teléfono y domicilio
particular. En razén de lo anterior el INAI concluyo
que no es procedente entregar el comprobante de
domicilio, ya que se trata de informacion
confidencial.

Estado Civil:

El estado civil constituye un atributo de la
personalidad que se refiere a la posicién que ocupa
una persona en relacién con la familia; en razén de
lo anterior, por su propia naturaleza es considerado
como un dato personal, en virtud de que incide en
la esfera privada de las particulares y. por ello, es
clasificado con fundamento en el articulo 113,
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fraccion 1, de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la informacién Pdblica.

Teléfono Particular y/o
celular:

Se refiere al dato numérico para la prestacién del
servicio de telefonia fija o celular asignado por
empresa o compafiia que lo proporciona, atento a
una concesion del Estado y que corresponde al uso
en forma particular, personal y privada, con
Independencia de que éste se proporcione para un
determinado/fin o propésito a terceras personas,
Incluidas autoridades o prestadores de servicio. El
numero telefonico, tendra caracter de dato
personal, cuando a través de éste sea posible
identificar @ hacer identificable al titular o usuario
del mismo, cuando hubiere sido entregada a los
sujetos obligados para un determinado propésito o
hubieren sido obtenidos en ejercicio de sus
funciones, analisis que resulta aplicable al presente
caso.

Es considerada como un atributo de Ia
personalidad de los individuos, en virtud de que a
través de esta se puede identificar a una persona
por lo que se considera un dato personal y, dado
que para otorgar su acceso se necesita el
consentimiento de su titular, es informacion
clasificada como confidencial conforme al articulo
113, fraccién de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica.

Credencial para Votar:

Contiene diversa informacion que, en su conjunto,
configura el concepto de dato personal previsto en
la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, al estar referida a personas
fisicas identificadas, tales como: nombre, firma,
sexo, edad, fotografia, huella dactilar, domicilio,
clave de elector, numero de OCR (contiene el
numero de la seccién electoral en donde vota el
ciudadano titular de dicho documento, por lo que
constituye unh dato personal en razén de que revela
informacion | concerniente a una persona fisica
identificada | 0 identificable en funcién de la
informacién geo electoral ahi contenida). localidad,
seccion, afio de registro, afio de emisién, fecha de
vigencia y los espacios necesarios para marcar el
afio y eleccion. En este sentido, se estima
procedente la clasificacion de los datos contenidos
en la credencial para votar referidos por parte del
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sujeto obligado. Asimismo, de acuerdo con la
Resolucion 4214/13 del INAI, los Unicos datos que
deben proporcionarse son: nombre y firma del
Secretario Ejecutivo del Instituto Nacional Electoral
y el folio de la misma.

Acta de Nacimiento

Si bien obra en una fuente de acceso publico como
lo es el Registro Civil en dénde puede ser
consultada, en principio no podria considerarse
informacion confidencial; sin embargo, esta
contiene datos personales, por lo que, en virtud del
principio de finalidad, los sujetos obligados se
encuentran impedidos para otorgar su acceso, toda
vez que el fin para el cual se recabd dicho
documento no fue el otorgar acceso a los mismos
a terceros

Acta de Defuncion

Si bien obra en una fuente de acceso publico como
lo es el Registro Civil en donde se puede consultar
y, en principio, no podria considerarse como |
informaciéon confidencial; sin embargo, ésta|
contiene datos personales, por lo que, en virtud del |
principio de finalidad, los sujetos obligados se
encuentran impedidos para otorgar su acceso, toda
vez que el fin para el cual se recabd. . dicho
documento no fue el otorgar acceso a terceros
acerca de los mismos. pa

Acta de Matrimonio

Si bien obra en una fuente de acceso publth gomo
lo es el Registro Civil en dénde puedea;;ser:
consultada, por lo que, en principio no podria
considerarsele informacion confidencial: sin
embargo, ésta contiene datos persones, por lo que,
en virtud del principio de finalidad, los sujetos
obligados se encuentran impedidos para otorgar su
acceso, toda vez que el fin para el cual se recabd
dicho documento no fue el otorgar acceso a
terceros acerca de los mismos.

Clave del Registro
Federal de
Contribuyentes
(Gnicamente de
personas fisicas):

Es una clave de caracter fiscal, Unica e irrepetible.
que permite identificar al titular, su edad y fecha de
nacimiento, por lo que es un dato personal de
caracter confidencial.

Clave Unica de
Registro de Poblacién
(CURP)

Se integra por datos personales que soélo
conciernen al particular titular de la misma, como lo
son su nombre, apellidos, fecha de nacimiento,
lugar de nacimiento y sexo. Dichos datos,
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a una persona fisica del resto de los habitantes del
pais, por lo que la CURP esté considerada como
informacién confidencial.
Es una tarjeta de identificacién intransferible, en
vitud de que pertenece exclusivamente a la
persona a cuyo nombre se expidid, en la que obra
informacién de caracter confidencial, tal como
nombre completo, fecha de nacimiento, lugar de
nacimiento, : estado civil, domicilio, edad,
ocupacion, firma y huella digital, asi como el
numero de matricula asignado por la Secretaria de
Cartilla y numero de | la Defensa Nacional, el cual no podra conferirse a
Matricula del Servicio | ninguna otra persona. Asimismo, se advierte que el
Militar numero de cartilla militar (matricula) de una
persona ﬁs.iic:a es informacién confidencial, ya que
la existencla del documento mismo, asi como la
informacion contenida en este son datos que
Unicamente le atafien al particular, ya que lo
distingue plenamente del resto de los habitantes
aunado a que es un documento de caracter
personaliéjmo cuyo proposito es que sea utilizado

e TICIA unicamente por su titular. Por lo tanto, el citado
yp DEL numero cenfidencial. constituye informacion
WG ALA Es un atributo de la personalidad que sefala al
ENERAL individuo ecomo miembro de un Estado, es decir, es
-RUOS el vinculo legal que relaciona a una persona con su

nacion de origen. En este sentido, la nacionalidad
de una persona se considera como informacion
confidencial, en virtud de que su difusion afectaria
su esferaide privacidad, revelaria el pais del cual
es originaria, identificar su origen geografico,
territorial © étnico. Por lo anterior, este Instituto
considera procedente su clasificaciéon. en términos
del articulo 113, fraccion 1, de la Ley Federal.

En virtud de que contiene datos de la persona
extranjera, tales como el nombre, nacionalidad,
pais, fecha de nacimiento, CURP, sexo, calidad,
modalidad, caracteristica, firma entre otros. En tal
virtud, la documentacién relacionada con la
situacion migratoria de una persona, contenida en
los expedientes integrados por el Instituto Nacional
de Migracion, atiende directamente a informacién
de caracter confidencial.

Nacionalidad.

Forma Migratoria
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Se trata de un documento confidencial; inicamente
el numero de licencia para conducir no es
susceptible de clasificacion, ya que a partir del
mismo no podria obtenerse alglin otro dato
respecto de su titular.

En la identificacién oficial de las personas ademas
del nombre y su nacionalidad, se advierten nimero
de pasaporte, fecha de nacimiento, sexo, lugar de
nacimiento, fecha de vigencia y de caducidad, tipo
o categoria del pasaporte, habitos y frecuencias de
viaje, destino de éstos, referencias de familiares o
Pasaporte personas a que se puede contactar en caso de
accidente o emergencia, teléfono, direccién, cédigo .
postal, referencia de contar con visa para ingresar v
a paises que exigen ésta y los datos de su
identificacion y, en virtud de ser datos personales,
requieren de su proteccién con fundamento en el
articulo 113, fraccién |, y segundo transitorio Ley
Federal. !

La profesién u ocupaciéon de una persona fisica
identificada constituye un dato personal que,
incluso, podria reflejar el grado de estudios,
preparacion académica, preferencias o ideologia.
Por lo que, se actualiza su clasificacién7como
informacién confidencial de conformidad con el
articulo 113, fraccién | de la Ley de la materiaj salvo’
el caso de que dicho dato correspondiera~al
responsable técnico de la elaboracién del proyecto, .
ya que el mismo, se encuentra consignado en su -
cédula profesional y el mismo es considerado de
acceso publico, por lo que, en su caso, este no
seria susceptible de clasificarse.

Licencia de Conducir

Profesion u ocupacion
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Ley Federal.

CARACTERISTICAS FISICAS
Descripcion metodica de todos los rasgos o cualidades fisicas, complexion y
sefias particulares de una persona, cuyo objeto es lograr la identificacion plena
de una persona en especifico, que se constituye en un factor imprescindible
de reconocimiento como sujeto individual, por ende, un dato personal a
proteger con fundamento en los articulos, 113 fraccion 1, y segundo transitorio

Fotografia

Constituye la 'reproduccién fiel de la imagen de una
persona, objeto de la cosa, obtenida en papel a
través de la lmpresmn en un rollo o placa por medio
de camara fotograﬂca o en formato digital, que
constituye la  reproduccion de las imagenes
captadas. En este sentido, la fotografia constituye
el primer elemento de la esfera personal de todo
individuo, en cuanto instrumento basico de
Identificacion y proyeccién exterior y factor
Imprescindible para su propio reconocimiento como
sujeto mdlwdual por lo tanto, es un dato personal
en términos del articulo 113, fraccién | de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacmn Publica, ya que se trata de la
representamon grafica de las caracteristicas fisicas
de una persona el cual se debe proteger, mediante
su clasificacion.

Senas Particulares

Rasgos caracterlstlcos sobresalientes que son
visibles en una persona, permiten la identificacion
plena de determlnada persona, por lo que implica
un dato personal y debe ser protegido con
fundamente en los articulos 113, fraccién 1, y
segundo transitorio Ley Federal:
!

o Color de piel

o Coloﬁde cabello

o Color de ojos

o Lunares, tatuajes, etc.

o Estatura

o Peso
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De la clasificacion de la sangre, se puede obtener
informacidén necesaria para conocer el estado de
salud, el grupo y tipo de sangre, la huella genética
Grupo Sanguineo o el "perfil de ADN" entre otros condicionantes de
la salud o sus antecedentes y de sus parientes, por
lo que debe ser protegido con fundamento en los
articulos 113, fraccién |, y segundo transitorio de la
Ley Federal.

El acido desoxirribonucleico, es la molécula que
contiene la informacién genética de todos los seres
vivos. El nombre viene de su estructura. EI ADN se
organiza estructuralmente en cromosomas. A nivel
ADN funcional se organiza en genes, que son piezas_‘. de
ADN que generan caracteristicas fisicas
especificas. En el ADN hay genes que generan
ARNS mensajeros, y estos generan proteinas. Y
esto es lo que da las diferentes caracteristicas
fisicas que observamos en individuos, como-el
color de ojos, o la altura.

El cociente intelectual o coeficiente mtelectual
(CIl en forma abreviada; del aleman
Intelligenzquotient o 1Q) es un estimador de la
inteligencia general resultado de alguno de los test
estandarizados disefiados para este fin que resulta
de un numero de la realizacion de una evaluacién
estandarizada que permite medir las habilidades
cognitivas de una persona en relacién con su grupo
de edad.

Analogos

1.Q.:
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Los Datos Biométricos

que son medibles.

DATOS BIOMETRICOS

comportamiento o rasgos de la personalidad, atribuibles a una sola persona y

son propiedades fisicas, fisiolégicas, de

Segun su naturaleza,
los datos biométricos
cuentan con las
siguientes
caracteristicas:

Universal: es el dato que existe en todas las
personas sin distincion

Unico: dato distinguible en cada Individuo
Permanente: dato mantenido de forma continua;

Medibles de forma cuantitativa

Caracteristicas fisicas
y fisiolégicas

Huella dactilar y geometria de la mano: es la
impresion visible o moldeada que produce el
contacto de las crestas papilares de un dedo de la
mano sobre una superficie, por tanto, se considera
que es una caracteristica individual que se utiliza
como medio de identificacién de las personas y
constituye un dato personal.

Reconocimiento facial: El analisis se realiza a
través de mediciones como la distancia entre los
ojos, la longitud de la nariz o el angulo de la
mandibula,

Reconocimiento de iris: Una camara infrarroja
escanea el iris y proporciona sus detalles. Los
patrones del iris vienen marcados desde el
nacimiento y rara vez cambian, son muy complejos
y contienen una gran cantidad de Informacién, mas
de 200 propiedades Unicas.

Reconocimiento de retina: Se basa en Ia
utilizacién del patron de los vasos sanguineos
contenidos en la misma. Cada patrén es Unico
incluso entre los gemelos idénticos y tiene una tasa
de falsos positivos practicamente nula.
Reconocimignto vascular: Se extrae el patrén
biométrico a partir de la geometria del arbol de
venas del dedo. Es interno y no deja rastro por lo
que, el robo de identidad es muy dificil.
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Por otro lado, segun las caracteristicas individuales que recogen, se
diferencian dos grupos:
CARACTERISTICAS DEL COMPORTAMIENTO Y LA PERSONALIDAD
Analiza la firma autégrafa o manuscrita para
confirmar la identidad del firmante. Existen dos
Reconocimiento de | variantes: 1) Comparacién simple, que considera el
firma: grado de parecido entre dos firmas, y 2) verificacién
dindmica, que hace un analisis de la forma,
velocidad, presién de la pluma y la duracién del
proceso de firma
Se vale de un software de reconocimiento de
caracteres, atendiendo a que cada persona tiene
una forma de escribir diferente, teniendo rasgos
propios e inconfundibles para cada letra. De igual
forma, cada persona tiene un grado de inclinacion
y nivel de presién al escribir
Se usan sistemas de inteligencia artificial con
algoritmos que deben medir y estimar la: similitud
entre las muestras para devolver un resultado:o
una lista de posibles candidatos.
Se basa en el hecho de la existencia de un patrén
de escritura en el teclado permanente y propio de
cada individuo, por lo que un software mide la
fuerza de tecleo, la duracién de la pulsacitn'y el
periodo que pasa entre que se presiona una tecla y
otra. EST
Se graba la forma de caminar de una persona y se
Reconocimiento de la | somete a un proceso analitico que genera una
forma de andar plantilla biométrica Unica. Se encuentra aun en
desarrollo y no tiene los mismos niveles de
rendimiento que otras tecnologias biométricas

Reconocimiento de
escritura

Reconocimiento de
voz

Reconocimiento de
escritura de teclado
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Datos Laborales

Numero de Seguridad
Social:

Al ser un codigo numérico unico e irrepetible que
arroja informacién personal sobre un individuo,
como lo es la delegacién que asigné el numero. El
afio de incorporacion, asi como el afio de
nacimiento 'de wuna persona identificada e
identificable se considera un dato personal

Numero de seguridad
social o numero de
afiliacion

Es un dato personal y, por tanto, es informacion
confidencial, debido a que los trabajadores de
nuevo ingreso realizan un tramite mediante el
Formato AFIL -02 denominado "Aviso de
inscripcién del trabajador”, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 16 de noviembre de
1999, en el cual debe incluirse, entre otra
informacidn, el nombre completo del trabajador, la
Clave Unica del Registro de Poblacién; el salario
base de cotizacion, tipo de salario, fecha de
ingreso, 'sexo, lugar y fecha de nacimiento,
ocupacion, domicilio, nombre o razén social de la
fuente de trabajo y el domicilio de ésta ultima. De lo
anterior, se advierte que el numero de afiliacién al
Instituto Mexicano del Seguro Social se integra con
datos de identificacion del trabajador, y se utiliza
unicamente para cuestiones relacionadas con la
seguridad social, por lo que, es un dato que debe
clasificarse.

Recibos de Pago

Las deducciones contenidas en recibos de pago
son datos personales, pues es a partir de ellas
como se determina la remuneraciéon neta de
cualquier | persona, incluidos los servidores
publicos. Existen ciertas deducciones que se
refieren unica y exclusivamente al ambito privado
de dichas personas, como pudieran ser aquellas
derivadas de una resolucion judicial, la contratacién
de un seguro o descuentos por préstamos
personales: las mismas revelan parte de las
decisiones que adopta una persona respecto del
uso y destino de su remuneracioén salarial, lo cual
incide en la manera en que se integra su
patrimonio, por lo que, se considera que esa
informacion no es de caracter publico, sino que
constituye informacion confidencial en virtud de que
corresponden a decisiones personales y se debe
clasificar como informacién confidencial
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Datos Patrimoniales

Se trata de activos, compuestos de bienes muebles
(dinero, inversiones, divisas metalicas, menaje de
casa, vehiculos automotores, semovientes,
donaciones, etc.), Inmuebles (casa habitacién,
inmobiliarios, terrenos, etc.). seguros y fondos de
inversion, futuros, etc., semovientes (cabezas de
ganado). informacién fiscal, historial crediticio,
ingresos (salvo servidores publicos), asi como de
los pasivos prestamos, adeudos, cuentas por
liquidar (haberes comprometidos en juicios.
enajenaciones en tramite, cesién de derechos,
etc.), en su caso, flujo y saldo de dinero, divisas
metalicas, inversiones (de futuros), de ahorro para
el retiro (SAR o AFORE). es susceptible de
protegerse, maxime cuando se requiere de la
autorizacién del titular de esa informacion, toda vez
que la publicidad de la misma afecta la esfera de
privacidad de una persona sea o no servidor
publico, por lo que deben protegerse dichos datos
para evitar su acceso no autorizado,’ con
fundamento en los articulos 113, fraccién I, y
segundo transitorio de la Ley Federal.

Capital Social de una
empresa

Al estar representado por titulos nominativos que
sirven para acreditar y transmitir la calidad ylos
derechos de los mismos, pueden traducirse en la
propiedad que una persona fisica tiene dejuna
parte de la sociedad mercantil, por lo que, se
advierte que es informacion que incide
directamente en su patrimonio. Es decir, el capital
social se integra por las acciones aportadas por
cada uno de los accionistas que forman a la
sociedad, por lo que, dichas acciones representan
el porcentaje monetario que cada uno aporta a
dicha sociedad. Por lo anterior, el capital social
entendido como los porcentajes de las acciones de
cada accionista, asi como el importe que
representan, debe clasificarse como confidencial,
ya que da cuenta de datos relacionados con su
patrimonio.

Bienes muebles

De conformidad con el Capitulo Il del Cédigo Civil
Federal, Los bienes son muebles por su naturaleza
o por disposicién de la ley. Son muebles por su
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naturaleza: Los cuerpos que pueden trasladarse de
un lugar a otro, ya.se muevan por si mismo, ya por
efecto de una fuerza exterior, las obligaciones y los
derechos o acciones que tienen por objeto cosas
muebles o cantidades exigibles en virtud de accion
personal; por igual razén se reputan muebles las
acciones que cada socio tiene en las asociaciones
o sociedades, aun cuando a éstas pertenezcan
algunos bienes inmuebles; las embarcaciones de
todo género son bienes muebles; los materiales
procedentes de la demolicion de un edificio, y los
que se hubijeren copiado para reparalo o para
construir un@ nuevo, seran muebles mientras no se
hayan empleado en la fabricacion, los derechos de
autor se consideran bienes muebles. Cuando se
usen las palabras muebles o bienes muebles de
una casa, se comprenderan los que formen el ajuar
y utensilios de ésta y que sirven exclusiva y
propiamente para el uso y trato ordinario de una
familia, segun las circunstancias de las personas
que la integren. En consecuencia, no se
comprenderan: el dinero, los documentos vy
papeles, las colecciones cientificas y artisticas, los
libros y sus estantes, las medallas, las armas, los
instrumentos de artes y oficios, las joyas, ninguna
clase de: ropa de uso, los granos, caldos,
mercancias y demas cosas similares.

Bienes
inmuebles:

De conformidad con el articulo 750 del Cédigo Civil
Federal, se consideran bienes inmuebles: el suelo
y las construcciones adheridas a él; las plantas
arboles, mientras estuvieren unidos a la tierra, y los
frutos pendientes de los mismos arboles y plantas
mientras no sean separados de ellos por cosechas
0 cortes regulares; todo lo que esté unido a un
inmueble de una manera fija, de modo que no
pueda separarse sin deterioro del mismo inmueble
0 del objeto a €l adherido; las estatuas, relieves,
pinturas u otros objetos de ornamentacion,
colocados en edificios o heredados por el duefio del
inmueble, en tal forma que revele el propoésito de
unirlos de un modo permanente al fundo; los
palomares, colmenas, estanques de peces o
criaderos analogos, cuando el propietario los
conserve con el propésito de mantenerlos unidos a

la finca y formando parte de ella de un modo
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permanente; las maquinas, vasos, instrumentos o
utensilios destinados por el propietario de la finca
directa y exclusivamente, a la industria o
explotacion de las misma; los abonos destinados al
cultivo de una heredad, que estén en las tierras
necesarias para el cultivo de la finca; los aparatos
eléctricos y accesorios adheridos al suelo o a los
edificios por el duefio de éstos salvo convenio en
contrario; los manantiales, estanques, aljibes y
corrientes de agua, asi como los acueductos y las
cafierias de cualquiera especie que sirvan para
conducir los liquidos o gases a una finca o para
extraerlos de ella; los animales que formen el pie
de cria en los predios rusticos destinados total o
parcialmente al ramo de ganaderia; asi como las
bestias de trabajo indispensables en el cultivo de la
finca, mientras estan destinadas a ese objeto; los
diques y construcciones que, aun cuando sean
flotantes, estén destinados por su objeto vy
condiciones a permanecer en un punto fijo de un
rio, lago o costa; los derechos reales sobre
inmuebles,; las lineas telefénicas y telegraficas y las
estaciones radiotelegraficas fijas.

Marca, modelo nimero
de motor y de serie, y
placas de circulacién

de un vehiculo.

Los datos inherentes a la identificacion de un
vehiculo, como son: marca, modelo, afio modelo,
clase, tipo, nUmero de constancia de inscripcién,
placa, nimero de puertas, pais de origen, version,
desplazamiento, numero de cilindros, numero de
ejes de situacion juridica del vehiculo, al formar
parte de un vehiculo automotor y éste parte del
patrimonio de una persona, constituye un dato
personal y, por ende, confidencial, con fundamento
en los articulos 113, fraccion |, y segundo transitorio
de la Ley Federal.

Habitos o preferencias
de consumo

La referencia a periodo, monto de consumo y de
pago de servicios, en recibos o estados de cuenta,
permiten acceder a habitos o preferencias de
consumo o de compra, exposicién y consumo a los
medios, incluido internet, dispositivos moviles y
redes sociales, afinidad con marca o productos,
actitudes, valores y motivaciones conscientes e
inconscientes, que exponen al titular de la
informacion de revelarse a su identificacion, en su
caso a categorizarle en segmentaciones vy

tendencias, o a partir de éstos, identificar
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oportunidades de venta o marketing, por lo que su
proteccion resulta necesaria con fundamento en los
articulos 113, fraccion |, y segundo transitorio de la
Ley Federal.

Cuentas
bancarias y
CLABE
interbancaria

Por referirse a 'su patrimonio. Derivado de lo
anterior, se considera que dichos datos estan
asociados al patrimonio de una persona fisica,
entendiendo este como es el conjunto de bienes,
derechos y obligaciones correspondientes a una
persona (fisica o moral) y que constituyen una
universalidad /juridica. Por lo tanto, los datos
relativos al nimero de cuenta, nimero de CLABE
interbancaria’ y estado de cuenta bancario,
constituyen | informacién relacionada con el
patrimonio’ de una persona fisica identificada y
Unicamente 'le incumbe a su titular o personas
autorizadas ' para el acceso o consulta de
informacign; patrimonial, asi como para |la
realizacién de operaciones bancarias. En este
sentido, el sujeto obligado se encuentra, obligado a
proteger | €l caracter de confidencial de Ia
informaciprj, aunado a que su divulgacién facilitaria
que cualquier persona pudiera afectar el patrimonio
de los particulares.

\ CeNERAL
0 Infémacion
~ 2 My
CUErédlacionada

con estados
financieros

Estados | | financieros,  contables, informes
financieros o cuentas anuales, se utilizan para dar
a conocer la situacién econémica y financiera y los
cambios que experimenta una empresa, institucion
o persona fisica a una fecha o periodo
determinado, que se vincula con el patrimonio de
inversionjstas, socios capitalistas, socios o0
asociado{s, en incluso con deudores, y si bien,
puede fesultar utl o del interés para la
administracion, gestores, reguladores, accionistas,
acreedores o propietarios, debe atenderse al
principio de finalidad para la cual fue recabada y en
concordancia esta protegida.

Pélizas de
Seguros

Documento que constituye un contrato entre el
asegurado y una compafia aseguradora que
establece los derechos y obligaciones de ambos en
relacion al seguro contratado, que consigna el
nombre del asegurado, la especificacion de ser
asegurado, tipo de seguro, su vigencia, en su caso,
de la designaciéon de beneficiarios e informacion
sobre su patrimonio, tipo de cobertura, prima
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asegurada, deducible y coaseguro, enfermedades
cubiertas, asi como posibles habitos o preferencias
de consumo, deportivas o de riesgo, entre otros
datos, que revisten el caracter de confidenciales, y
que de revelarse pueden identificar o hacer
identificable a su titular.

Demas analogos;

Datos académicos

Calificaciones que
revelan el
aprovechamiento
académico de una
persona, asi como los
avances de créditos,
tipos examenes,
promedio, trayectoria
académica.

Corresponde a registros en bases de datos,
instrumentos o mecanismos de evaluacién, en su
caso, en un certificado oficial o en un documento
emitido por una institucion particular, que revelan
las calificaciones sobre el aprovechamiento escolar
o académico de una persona fisica identificada o
identificable, en tanto atafien a su vida privada se
trata de un dato personal, que debe ser protegido
con fundamento en los articulos 113, fraccién |, y
segundo transitorio de la Ley Federal. 3, fraccion Il
18, fraccién Il

Cédula profesional.

Es un documento que tiene por objeto acreditar que
una persona cuenta con la autorizacion “para
ejercer la profesion indicada en la misma; a través

del conocimiento de algunos de los datos ahi{
contenidos se puede corroborar la idoneidad de la |-

persona para ocupar el empleo, cargo o comision
encomendado. En tal sentido, ante una solicitud de
acceso a la informacion que se relacione con la
cedula profesional, se debe elaborar una versién
publica en la que se omitiran los datos personales
que no refieran al perfil profesional de su titular,
tales como: la Clave Unica de Registro de
Poblacion y la firma. La fotografia de una persona
fisica que conste en su titulo o cédula profesional
no es susceptible de clasificarse con caracter de
confidencial, en virtud del interés publico que existe
de conocer que la persona que se ostenta con una
calidad de profesional determinada es la misma
que aparece en los documentos oficiales de
referencia. Lo anterior, debido a que, en el
momento en que una persona se somete a un
registro fotografico con el objetivo de recibir una
identificacion  oficial que lo avala como

profesionista, consiente que tanto la imagen de su
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rostro como su hombre y profesién, sean
elementos de acreditacion e identificacion frente a
terceros. Por tanto, solo el nombre y la fotografia
del titular, el numero de cédula profesional, el
nombre y firma del servidor publico que expidié el
documento son ;')L'lblicos En las nuevas cédulas
digitales, también es susceptible de omitir el codigo
QR. .

Certificados, Titulos
y Reconocimientos

Constituyen un dato personal que podria reflejar el
grado de e§tudios, preparacién académica,
preferencias o ideologia de una persona, por lo que
con respecto a los datos indicados se actualiza su
clasificacion como informacién confidencial.

Curriculo Vitae

Cuenta de diversos datos personales, tales como
los que de manera enunciativa mas no limitativa se
mencionan a continuacion: nombre, domicilio,
teléfono, correo electronico, sexo, edad, entre
otros. En esa tesitura, es preciso sefialar que, de
acuerdo con lo analizado previamente, tales datos
son conaderados como confidenciales, por lo que
procede su clasificacion.

Matricula y numero
de expediente
escolar

La matricula o niUmero de cuenta, es un numero
unico que la institucién educativa asigna a cada
una de las personas que ingresan a formar parte de
su matricula de alumnos; mientras que, el nimero
de expediente, es un nimero Unico que se asigna
a cada unog-ijde los alumnos para quienes forman
parte de la matricula escolar; por lo que, son datos
que Unicamente conciernen a los estudiantes, pues
se trata de un instrumento de caracter personal que
sélo puede?Ser utilizado por su titular; esto es, el
alumno al qqe de manera unica e individual le fue
otorgado pon parte de esa casa de estudios.

Demas analogosf
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Datos sobre Salud, biomédicos
Descripcion del estado de salud, condicién o riesgos, registros, anotaciones,
en su caso, constancias y certificaciones correspondientes de la atencion
medica del paciente, por ende, datos personales que han de protegerse con
fundamento en los articulos 113, fraccion |, y segundo transitorio de la Ley

Federal.

El expediente clinico
de cualquier atencién
Médica.

El expediente clinico de un individuo se refiere al
conjunto de documentos escritos, graficos e
imagen logicos o de cualquier otra indole, en los
cuales el personal de salud debe hacer los
registros, anotaciones y certificaciones
correspondientes a su intervencién, como
Referencias o descripcién de sintomatologias

o Deteccidn de enfermedades
Incapacidades Médicas
Discapacidades
Intervenciones quirurgicas
Vacunas
Consumo de estupefacientes
Uso de aparatos: oftalmolégicos ortopédicos
auditivos y/o protesis. ot
Ese instrumento, de conformidad con los articulos
16, parrafo segundo, de la Constitucion Federal, en
relacion con la Norma Oficial Mexicana NOM-168s .
SSA1-1998, en la que se establecen los criterios
cientificos  tecnolégicos y  administrativos
obligatorios en la elaboracién, integracion, uso y
archivo del expediente clinico, contiene informacién
de una persona fisica identificada o identificable
que es considerada de caracter confidencial.
Evaluaciones psicométricas: Es aquélla en la
que se evalla la personalidad de un individuo; asi
como sus aptitudes.
Estado fisico o mental de la persona y demas
analogos.
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Datos familiares

Familia: Los mismos que los personales, pero respecto a nuestros familiares
(nombres de papa, mama, hermanos, familia politica)

Parentesco (filiacion):

De la relacibn entre personas, sea por
consanguinidad o afinidad (naturaleza o ley), es
posible identificar a la o las personas que se
vinculan entre si, determinado a través del nexo
juridico que existe entre descendientes de un
progenitor comun, entre un cényuge y los parientes
de otro consorte, o entre el adoptante y el
adoptado, lo cual representa un dato personal que
ha de ser protegido con fundamento en los articulos
113, fraccion |, y segundo transitorio de la Ley
Federal.

Régimen de Sociedad
: ¢ Conyugal:

Se considera que el régimen o sociedad conyugal
consiste en la fusion de los patrimonios del esposo
y la esposa en uno soélo, y que administra alguno
de los dos, por lo que esta informacion se relaciona
con el patrimonio de personas fisicas, y pueden ser
identificadas o identificables, lo que se considera
como dato personal en los articulos 116, primer
parrafo de la Ley General, articulo 113, fraccién |,
de la Ley Federal aunado a que requieren el
consentlmlentq de los particulares para permitir el
acceso al mismo.

Dependientes
economicos:

Implica referehcias al o lo(s) vinculo(s) entre
ascendientes y descendientes, sea filial o por
consangumldad que econdmicamente dependen
de una persona, relacionandolos con su nombre,
parentesco, patrimonio, salud, comunicaciones,
etc., maxime cuando de dicha informacion se
puede identificar o hacer identificable a sus
titulares, por lo que su proteccion tiende a
privilegiar el derecho a la intimidad y vida privada,
con fundamento en los articulos 113, fraccidon |, y
segundo transitorio de la Ley Federal.
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TRATANDOSE DE MENORES DE EDAD: TODA LA INFORMACION,

INCLUSO LA DE CARACTER PUBLICO SE _CONVIERTE _EN
CONFIDENCIAL.

Datos electronicos
Se puede asimilar al teléfono o domicilio particular,
cuyo numero o ubicacién, respectivamente, se
considera como un dato personal confidencial, toda
Correo Electréonico | vez que es otro medio para comunicarse con la
personal: persona titular del mismo y la hace localizable. Asi
también, se trata de informacion de una persona
fisica identificada o identificable que, al darse a
conocer, afectaria su intimidad.
La direccién IP es un conjunto de numeros. que
identifica, de manera légica y jerarquica, a una:
Interfaz en red (elemento de

Direccién IP L, o J ‘ 5]
(Protocolo de comunicacion/conexién) de un  dispositivo
Internet): (computadora, laptop, teléfono inteligente) que

utilice el protocolo o (Internet Protocol), que
corresponde al nivel de red del modelo TCP/IP.
(Andreu) ;

En las redes de computadoras, la direccion MAC
(siglas en inglés de Media Access Control) es un
identificador de 48 bits (6 blogques de dos
caracteres hexadecimales (8 bits)) que
corresponde de forma Unica a una tarjeta o
dispositivo de red. Se la conoce también como
direccion fisica, y es Unica para cada dispositivo.
Esta determinada y configurada por el |IEEE (los
Ultimos 24 bits) y el fabricante (primeros 24 bits)
utilizando el organizationally unique identifier. La
mayoria de los protocolos que trabajan en la capa
2 del modelo OS| usan una de las tres
numeraciones manejadas por el IEEE: MAC-48,
EUI-48, y EUI-64, las cuales han sido disefiadas
para ser identificadores globalmente Unicos.
Nombres de usuario | Informacion asociada al nombre, que
(nickname): evidentemente identifica y hace identificable a una

Direccion MAC
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persona, se ftrata de la configuracion del
sefialamiento de sobrenombre, alias o seuddnimo,
o bien, de una clave para el acceso a una
determinada informacién o se valide quien
pretende acceder a una base de datos o sistema,
incluso software, cuenta de correo electronico
(aplicacion), por tanto, se trata de un dato personal
que debe protegerse con fundamento en los
articulos 113, fr. |/ y segundo transitorio Ley
Federal. :

'.~-C§Uﬁaseﬁas o
Cédigos de Seguridad:

Al igual que cualguier nimero ID, PIN (personal
identification number, por sus siglas en ingles),
usuario, login o co_rfitraseﬁa, se trata de una clave o
llave electrénica, a partir del uso de nombres
propios, iniciales, numeros y combinaciones
alfanuméricas qu;é utiliza un usuario y le sirven para
acceder a determinada informacién, bases de
datos, software, _ﬁplicaciones, nombres, domicilios,
fechas de naciniiento de una persona, o bien dar
acceso a senijcios, bancarios, financieros o
confidenciales que solo atafien a su titular, se trata
de un dato perébnai que debe protegerse. Por lo
anterior, debe clasificarse con fundamento en los
articulos 113, fﬁé}:oién | de la Ley Federal y 116,
primer parrafo de la Ley General, aunado a que
requieren el cn%entimiento de los particulares
titulares de la idfoymacién, para permitir el acceso
a la misma, de QOH:;'ormidad con lo dispuesto en los
articulos 117, primer parrafo de la Ley Federal y
120, primer parrafo de la Ley General.

Firma Electronica:

Se refiere a un: medio de identificacién Unico e
intransferible que a través de un archivo digital
identifica al titular de la misma, constituido por un
archivo seguro y cifrado que incluye la firma
caligrafica y en ocasiones elementos vinculados
con el iris de ojo, huellas dactilares de pulgares o la
totalidad de los dedos de cada una de las manos,
por lo que es un dato personal. Por lo cual, |a firma
electronica debe clasificase con fundamento en los
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articulos 113, fraccion | de la Ley Federal y 1186,
primer parrafo de la Ley General, aunado a que
requieren el consentimiento de los particulares
titulares de la informacion, para permitir el acceso
a la misma.
Son el tnico medio que permite garantizar técnica
y legalmente la identidad de una persona en
Internet. Se trata de un requisito indispensable para
que las instituciones puedan ofrecer servicios
Certificados o Claves | seguros a través de Internet. Ademas: El certificado
Digitales: digital permite la firma electrénica de documentos
El receptor de un documento firmado puede tener
la seguridad de que éste es el original y no ha sido
manipulado y el autor de la firma electrénica no
podra negar la autoria de esta firma.
El cédigo bidimensional o coédigo de respuesta
rapida (Codigo QR), al tratarse de un modulo’ o.
matriz para almacenar informaciéon que permite su
lectura de forma inmediata mediante el uso de un
dispositivo electrénico (lector de QR), y que el QR
puede revelar informaciéon concerniente a una
persona fisica tales como datos fiscales, numero de
telefono, CURP, OCR, entre otros, a través de la
Cddigos QR cual puede ser identificada o identificable, por:lo
que este dato actualiza el supuesto previsto en los
articulos 116, primer parrafo de la Ley General,
articulo 113, fraccién | de la Ley Federal, aunado a
que requieren el consentimiento de los particulares
para permitir el acceso al mismo, de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 120, primer parrafo
de la Ley General, primer parrafo del articulo 117,
de la Ley Federal.
De acuerdo con la informacién del Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), el sello digital y/o
codigo bidimensional se genera a partir de diversos
datos, entre los que se encuentra el RFC del
emisor, datos del emisor, datos de receptor, total de
la factura y del UIID, ademas del numero de
aprobacion, rango aprobado y fecha de asignacién

Sello digital y/o cédigo
bidimensional
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de folios; en este sentido, al contener informacion
confidencial que solo atafie a su titular, este Comité
considera necesario clasificar dato personal, con
fundamento en los articulos 116, primer parrafo de
la Ley General. | |

Cualquier otra infofmacién empleada por Ia
persona, para su identificacion en Internet u otra

red de comunicaciones electrénicas.

Datos contenidos en facturas

g
RFC (personas fisicas
y funcionarios

publicos)

El RFC de los servidores publicos se trata de un
dato personal c}onfidencial por tratarse de
informacién concerniente a una persona fisica
identificada, cug"/a difusion  requiere  del
consentimiento dé ésta. En razdn de lo anterior, el
RFC de dichos servidores publicos, es confidencial
con fundamento:.’ n lo establecido en la fraccién |
del articulo 113 de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, lo cual se
robustece, por arjwalogia, con el Criterio 19/17 “El
RFC es una c@ve de caracter fiscal, unica e
irrepetible, que permite identificar al titular, su edad
y fecha de nac]'ilh"liento, por lo que, es un dato
personal de caracter confidencial”.

Sin menoscabo ’_de lo anterior, el RFC de los
proveedores no puede ser considerado como un
dato confidencial, toda vez que su publicidad se
encuentra justificada derivado de la entrega de
recursos publicos, como un mecanismo de
supervision para el seguimiento y fiscalizacion de
los recursos que les fueron entregados,
informacion mediante la cual se da cumplimiento al
principio de maxima publicidad, ademas de que
permite verificar que no exista un conflicto de
intereses; por lo que es una excepcion a la
proteccion del dato personal de mérito.

Folio Fiscal
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Por lo que respecta al nimero de folio de la factura,
se tiene que este corresponde al nimero de la
factura emitida, el cual permite identificar el
documento emitido.

La factura electronica, es entonces un
comprobante fiscal digital y se define como un
documento digital con validez legal, que utiliza
estandares técnicos de seguridad
internacionalmente reconocidos, para garantizar la
integridad, confidencialidad, autenticidad, unicidad
y no repudio de la factura.

La factura electrénica, al ser la version electrénica
de las facturas tradicionales en papel, deber ser
funcional y legalmente equivalente a estas ultimas.
De manera que el folio fiscal con el que cuenta
permite identificar la emisién de dicha factura a
efecto de no duplicar informacion.

En ese sentido, |a cifra referida sélo sirve para tener
un control de las facturas emitidas y facilitar el
rastreo en caso de busqueda del documento fuente
y en su caso, llevar a cabo su congtjlta ylo
cancelacion en la pagina del SAT.

En tal virtud, es de considerarse que, mediante la
publicidad del numero de folio de la factura, se
podria rastrear la factura emitida en la pagina del
SAT y en su caso, vulnerar el derecho a la
proteccion de datos personales que se desprenden
del documento fuente; por lo que se considera que
el folio fiscal de la factura es informacién de
caracter confidencial.

Numero de serie del
Certificado de Sello
Digital (CSD) del
emisor

De conformidad con la actualizacién del Cédigo
Fiscal de la Federacion en marzo de 2015, en
concreto en su articulo 17-D, sefiala que todos los
contribuyentes estan obligados a firmar sus

Pagina 44



%

¥l oas at ISE e TICLA

MANUAL PARA REALIZAR VERSIONES PUBLICAS

ADMINISTRATIVA

comprobantes digitales con el CSD (Certificado de
Sello Digital) y ya no con su FIEL (Firma Electronica
Avanzada) los cuales tienen diferentes funciones:

FIEL

Es un documento electronico que autentifica a los
Contribuyentes y sirve para acceder a su
informacion fiscal digital y hacer tramites en el SAT,
ademas de firmas las facturas electronicas, pero
Unicamente dentro del portal del SAT.

CSD

Es un documento electronico mediante el cual, el
SAT garantiza la vinculacién de informacion entre
un contribuyente (persona fisica o moral) y el SAT,
sirviendo para firmar sus facturas electronicas con
cualquier Proveedor de Certificacion Autorizado
(PAC).

Asi como determinar informacién contribuyente
como vigente del que corresponde al RFC del
emisor. En ese seﬁntido, en virtud de que el nimero
de serie del CSD} del emisor permite identificar la
vinculacion del céntribuyente con el SAT a efecto
de que la factura;f;‘;no se pueda duplicar, constituye
un elemento que garantiza que las caracteristicas
que se heredan ﬁpr los certificados de la emisién
de esa factura. Por lo que se desprende que
contiene informa’capn de caracter confidencial de
una persona fisic;g y por tal motivo, debe de
considerarse inforrﬁgcién confidencial.

Numero de serie del
CSD del SAT

Es la secuencia de datos mediante el cual el SAT
garantiza la vinculacion de informacion entre un
contribuyente (perSon;a fisica o moral) y el SATy a
su vez, se encuentra dentro de la cadena original
del complemento de certificacion digital del SAT,
misma que se encluentra formada con Ia
informacién contenida en el comprobante fiscal.
Por lo que, se desprende que contiene informacion
de caracter confidencial de una persona fisica Y por
tal motivo, debe considerarse informacién
confidencial.
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Cadena Original del
complemento de
certificacion digital del
SAT

Es la secuencia de datos conformada con la
informacién fiscal de una persona fisica o moral,
contenida dentro del comprobante fiscal digital a
través de internet; la cadena original entre otros
elementos se encuentra conformada por el RFC y
la CURP del receptor, los cuales son considerados
datos personales y, en consecuencia, la cadena
original del complemento de certificacion digital del
SAT debe considerarse como informacién
confidencial.

Sello digital del emisor
y sello digital del SAT

Es el conjunto de datos asociados al emisor y a los
datos del documento, por lo tanto, es Unico e
irrepetible. Se trata del elemento de seguridad en
una factura, ya que, a través de él, se puede
detectar si un mensaje ha sido alterado y quien es
el autor del documento, asi como la validez que se
dé fiscalmente al documento sefialado por parte del
SAT.

Codigos QR

El cédigo bidimensional o cédigo de respuesta
rapida (Coédigo QR), al tratarse de un médulo o
matriz para almacenar informacion que permite su
lectura de forma inmediata mediante el use de un
dispositivo electrénico (lector de QR), y que el QR"
puede revelar informaciéon concerniente a una
persona fisica tales como datos fiscales, nimero de
teléfono, CURP, OCR, entre otros, a través de la
cual puede ser identificada o identificable.

Nombre de terceros
(vendedores) que
aparecen en las
facturas

El nombre es uno de los atributos de la
personalidad y la manifestacion principal del
derecho subjetivo a la identidad, en razén de que
por si mismo permite identificar a una persona
fisica y por tanto, ese dato debe ser protegido en
las facturas en que consta, ya que Unicamente da
cuenta de la relacion laboral que existe entre un
trabajador y uno de los proveedores del INSP, por
lo que, no abona a la rendicién de cuentas su
divulgacion en el SIPOT de la P.N.T,; al constituirse
como informacion confidencial, debe ser protegido
de conformidad con la fraccion | del articulo 113 de
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la Ley Federal deg"Transparencia y Acceso a la
Informacion Public?,;

Numero de cuenta
interbancaria o de
cheques de
proveedores

El numero de cuenta interbancaria constituye
informacion neceSarla para la realizacién de
operaciones bancaruas de diversa indole; ademas,
que su transmlsmn no autorizada facilitaria que se
pudiera afectar el capital del titular de la cuenta, en
virtud de que esté dato se conforma por un conjunto
de caracteres numerlcos utilizado por los grupos
financieros pag“a identificar las cuentas de los
clientes, que germlte acceder a la informacion
relacionada con el patrimonio del cuenta habiente
contenida en I@s bases de datos de las instituciones
bancarias y ﬁnanmeras en donde se pueden
realizar dlvérsas transacciones como son
movimientos | y consulta de saldos. Lo anterior,
encuentra suétento en el Criterio 10/17, emitido por
el Pleno del  Instituto, que cuenta con el rubro
siguiente: "Cuentas bancarias y/o CLABE
mterbancarla de personas fisicas y morales
privadas." Por lo tanto, el nimero de cuenta
interbancaria o0 de cheques de proveedores debe
ser protegido en términos del articulo 113, fraccion
| de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Plblica.

Domicilio particular de
proveedores (emisores
de las facturas) y de
servidores publicos

El domicilio es el lugar en donde reside
habitualmente ' una persona fisica por lo que,
constituye un dato personal confidencial, ya que
incide directamente en la privacidad de personas
fisicas identificadas y su difusion podria afectar la
esfera privada de las mismas. El domicilio es aquel
espacio de acceso reservado, en el cual los
individuos ejercen su libertad mas intima;
consecuentemente, en términos del articulo 16 de
la Carta Magna, el domicilio de los particulares se
considera constitucionalmente digno de proteccién.
Por tanto, el domicilio de un proveedor y de
servidores publicos debe protegerse en términos
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del articulo 113, fraccién | de la Ley Federal, ya que
la publicidad del dato afecta su seguridad e incide
en su ambito privado.

Numero de teléfono
particular de
proveedores (emisores
de las facturas) y
servidores publicos

Por lo que, corresponde al nimero telefénico, éste
es asignado a un teléfono particular y/o celular, el
cual se relaciona con el ambito privado de las
personas, en tanto que dicho nimero es otorgado
por su titular a aquellas personas con las cuales
tiene la intencion de estar comunicado, y que si
bien, en el presente caso, se trata de proveedores
y servidores publicos, esto no le resta la calidad de
dato personal y, consecuentemente, de caracter
confidencial;, por ello, se estima procedente
considerarlo como confidencial en términos de la
fraccion | del articulo 113 de la Ley Federal.

Correo electrénico
particular de
proveedores (emisores
de las facturas) y
servidores publicos

En principio, cabe referir que el correo electrénico
es un sistema de transmision de mensajes por
computadora a través de redes informaticas;
asimismo, la direccion de correo electronico puede
constituirse de partes como son: "nombre" con el
cual se identifica el usuario; el simbolo o signe de
arroba (@) el cual tiene la funcién de ‘separar el
nombre del usuario del nombre de la empresa o
institucion a la cual le pertenece los servidores de
dichas cuentas electronicas; el sufijo o identificador
.com, .net, .org, .biz, etcétera, mismo que agrupa a
todos los dominios inscritos; asi como, en
ocasiones la indicacién o terminologia del pais o
lugar donde radica la cuenta de correo.
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Servidores Publicos

En el caso de los servidores publicos, hay que estar en el entendido que toda
la informacion salvo la PERSONAL es publigfja, por lo que se deberan de
realizar versiones publicas de las mismas, testando la informacion personal
del funcionario. ;

41
|

El Instituto, ha establecido, que el expedien’g_é de un funcionario es publico, v,
en consecuencia, la informacion que de él se desprenda tiene ese caracter,
por lo que, en su caso, se deberan rea[izar versiones publicas de eéste,
debiendo suprimir los datos personales; a continuacién, enumeramos los
datos mas comunes en un expediente y veremos cuando si y cuando no, se

|

deben de incluir. g

El criterio 18/10 emitido por el Instituto establece
los casos en que excepcionalmente puede hacerse
del conocimien:_to publico la fecha de nacimiento de
A un servidor publico, es decir, en el caso de que ésta
B represente un requisito de elegibilidad, existen
casos en los que la edad constituye un requisito
para el desempefioc de  determinados
cargos publico_'sg. En tales supuestos, la fecha de
nacimiento es susceptible de hacerse del
conocimiento pﬂ]blico, ya que su difusion contribuye
a poner de manifiesto si el servidor publico cubre el
perfil minimo 'requerido para ocupar el cargo
encomendado.

Fecha de nacimiento

La firma de los servidores publicos es informacién
de caracter publico cuando ésta es utilizada en el
gjercicio de las facultades conferidas para el
desempenio del servicio publico. Si bien la firma es
un dato personal confidencial, en tanto que
identifica o hace identificable a su titular, cuando un
servidor publico emite un acto como autoridad, en
ejercicio de las funciones que tiene conferidas, la
firma mediante la cual valida dicho acto adquiere el

Firma
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caracter de informacion publica. (Criterio INAI
002/2019).

Correo electronico
oficial

Los entes publicos a efecto de mejorar su
funcionalidad y comunicacién tanto interna como
externa, asignan a sus integrantes una cuenta de
correo denominada oficial, por ser utilizado dentro
del lugar de trabajo y asignado por la propia
Institucion a los funcionarios como una herramienta
de comunicacion que permite optimizar sus
funciones, adquiere el caracter de correo
electrénico oficial o institucional; mediante esta
herramienta de trabajo, los servidores publicos de
forma cotidiana emiten correos electrénicos que
pueden tener dos vertientes: los correos
personales y los correos en el ejercicio de las|
funciones inherentes a su puesto. :

Sin embargo, el uso de aquella herramienta

inherente a las labores cotidianas de una funcién
precisamente publica debe privilegiar el ejercicio de.
sus atribuciones y no asuntos personales, en la’
inteligencia de que cualquier correo electrénico
puede ser susceptible de una solicitud de
informacién publica. En ese sentido, cualquier
comunicacion electrénica, interna o externa, que se
realice en el ejercicio de las atribuciones del algun
integrante de los sujetos obligados a través de
correo electronico, es informacién publica de libre
acceso. Sin embargo, los correos electrénicos
emitidos pueden contener informacion confidencial
o reservada, por tanto y en caso de que éstos sean
objeto de una solicitud de informacién publica,
deberan elaborar versiones publicas conforme a los
lineamientos del IFAI. Asi como realizar un estudio
y consideraciones sobre la publicidad del correo
electrénico de los servidores publicos

Remuneracién bruta y
neta de los servidores
publicos

De conformidad con el articulo 70, fracciéon VIII de
la Ley General, se establece que se contemplara
que los sujetos obligados pongan a disposicién del
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publico y mantengan actualizada, en los
respectivos medios electronicos, de acuerdo con
sus facultades, atribuciones, funciones u objeto
social, segun corresponda, la remuneracion bruta y
neta de todos los sefvidores publicos de base o de
confianza, incluyendo todas las percepciones,
sueldos, prestaciones, gratificaciones, primas,
comisiones, dieta$, bonos, estimulos, ingresos y
sistemas de compensacién, sefalando la
periodicidad de dicha remuneracion.

Y ang

2
B
\

Fotografia de
servidores Publicos

La fotografia de servidores publicos constituye la
reproduccion fie‘l de las caracteristicas fisicas de
una persona en| un momento determinado, por lo
que representa;\ un instrumento de identificacion,
proyeccion extérlor y factor imprescindible para su
propio reconocéimiento como sujeto individual. En
consecuencia,  las fotografias constituyen datos
personales y; como tales, susceptibles de
clasificarse con el caracter de confidenciales. En
esa tesitura, Iés fotografias de servidores publicos
deben clas:;flcarse con el caracter de
confldenCIaIea, considerando que no se advierte la
existencia d(_,a algun elemento (reflejo del
desemperfio, icjoneidad para ocupar un cargo, entre
otros) que jus?;ifique su publicidad. Lo anterior es
asi, salvo en a’guellos casos en los que se detecten
circunstancias| particulares que ameriten un
tratamiento singular del caso en cuestion. Sin
embargo, existe una excepcion a la regla, toda vez
que la fotografia contenida en un titulo o cédula
profesional es de acceso publico, ya que existe un
interés general en.conocer que la persona que se
ostenta con una calidad profesional determinada es
la misma que aparece los documentos oficiales; por
lo cual la fotografia contenida en el titulo o cédula
profesional es publica y susceptible de divulgacion.

Matricula o numero de
expediente escolar

En el caso de servidores publicos: dichos datos le
fueron entregados al servidor pulblico en su
caracter de particular, para que pudiera ser
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identificado por la institucién educativa, como parte
de la comunidad estudiantil y sirve como un dato
clave o llave para ingresar en las paginas
electronicas de la institucion o realizar consultas
respecto de datos académicos, avance, estatus de
estudios y/o tramites administrativos diversos.
Asimismo, se debe enfatizar que dichos nimeros
no resultan relevantes para conocer el perfil o las
aptitudes de las y los servidores publicos.

Calificaciones

Al respecto, es de sefialar que la difusién de los
datos referidos contenidos en el historial
academico y en el certificado de terminacién de
estudios de bachillerato de los servidores publicos
conlleva, indudablemente, a dar a conocer sus
datos personales, puesto que se daria cuenta de su
desemperio académico.

Curriculo vitae de los
servidores publicos

Contiene datos susceptibles de hacerse del
conocimiento publico ante una solicitud de acceso,
pues los mismos demuestran su

trayectoria académica, profesional, laboral, asi
como todos aquellos que acrediten su capacidad,
habilidades o pericia para ocupar el cargd ‘publico
(se debera elaborar version publica, suptimiendo

los datos personales). O 4

S hoe o

Datos confidenciales mas comunes en materia de Justicia

Administrativa

Nombre y firma del
apoderado o
representante legal

Nombre y firma del apoderado o representante
legal en las actuaciones judiciales podran
suprimirse, dependiendo del caso concreto, pues
este Comité de Transparencia considera que «los
nombres, alias, pseudonimos o cualquier otra
denominacién que identifique o haga identificable a
una persona, asi como las firmas del quejoso o
partes en un juicio, victimas y ofendidos,
representantes y personas autorizadas, testigos,
peritos, terceros mencionados en juicio y cualquier

otra persona referida en las constancias del
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salvedad de que correspondan a servidores
publicos en ejercicio de sus funciones», son datos
personales. Lo anterior debido a que revelan
informacion concerniente a una persona fisica a
través de la cual puede ser identificada o
identificable, por o que dichos datos personales
actualizan el supuesto previsto en los articulos 116,
primer parrafo deﬁ‘la Ley General, articulo 113,
fraccion | de la ‘Ley Federal, aunado a que
requieren el consentimiento de los particulares para
permitir el acceso al mismo, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 120, primer parrafo de la
Ley General, priri\er parrafo del articulo 117, de la
Ley Federal. 1\

Identificacion de?: personas a las que se otorga el
derecho a rec;,'ibir un beneficio a cumplirse
determinada coﬁdicién, definida de acuerdo con la
ley en razén las prestaciones de seguridad
social o Iaboralcg: que disfruta una persona o que
Beneficiarios derivan de un c{%ntrato de seguro, entre los datos
susceptibles a ‘proteger al corresponder a una
expectativa de realizacion incierta, se encuentra el
nombre, la fecha de nacimiento, edad, parentesco,
con fundamenta en los articulos 113, fraccién |, y
segundo transitd@_rio de la Ley Federal.

Es un documentt? emitido por un juzgado y/o sala
que contiene la determinacion judicial a diligenciar,
mediante la cual el notificador le entrega el mismo
al interesado en QI domicilio de la parte, de su
representante, mandatario o autorizado en autos.
Cedula de Notificacién | Dicha cédula contiene diversa informacién que, en
su conjunto, configura el concepto de dato personal
previsto en la Ley Federal, al estar referida a
personas fisicas identificadas o identificables, tales
como: nombre, domicilio, firma autégrafa, huella
digital, entre otros.

= L

Pagina 53



MANUAL PARA REALIZAR VERSIONES PUBLICAS

TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADNUNISTRATIVA

e TIPOS DE DATOS RESERVADOS

Como ya lo establecimos, los datos reservados son aquellos que de manera
temporal y por razones de interés publico, se pueden sustraer del conocimiento
publico, pues el dar a conocer dicha informacién implica poner en riesgo la
actuacién de las autoridades, la ley de manera enunciativa, mas no limitativa,

establece que se pueden clasificar de la siguiente manera:
Seguridad Publica y Defensa Nacional.

Cualquier informacion que comprometa la seguridad nacional, la seguridad
publica y cuente con un propésito genuino y un efecto demostrable. Es decir, es
obligacién de este Organo Jurisdiccional demostrar que se ocasiona un dafio

mayor al difundir la publicidad que al guardarla.

De conformidad con el articulo 5° de la Ley de Seguridad Nacional, se
consideran amenazas a ésta: «actos tendentes a consumar espionaje, sabotaje,
terrorismo, rebelion, traicion a la patria, genocidio y actos tendentes a destruir o
inhabilitar la infraestructura de caracter estratégico, o indispensable para la

provision de bienes y servicios publicos.»
VERSIONES PUBLICAS
¢ Qué es una version publica?

Como se ha advertido, todos los actos del gobierno son publicos y, por ende, si
hay documentos que sustenten dichos actos, por supuesto que son publicos,
pero en acatamiento a las leyes hay que suprimir o testar los datos que se
puedan considerar como clasificados,

Las versiones publicas, tienen como principal propésito el que la sociedad
conozca las decisiones, actividades, y el desempefio en general de los érganos
de gobierno.
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La generacién de versiones publicas implica un prgbeso de desvinculacién de
datos, de tal manera que el contenido a difundir o pg';blicar no permita identificar
a las personas que intervienen en los proceﬂlmlentos jurisdiccionales o
administrativos de los que deriva el documento, sébre todo en casos en los que

no se cuenta con el consentimiento expreso de I@s titulares de la informacién.
i

Por ejemplo, al suprimir el nombre de la qusona, alias, domicilio y sefias
particulares, en nada causaria perjuicio el quejse diera a conocer si fuma o no,

pues dichos datos por si mismos no lo haceniunico e identificable, al existir un

numero indefinido de personas que realizan qstos habitos

En consecuencia, todas las areas del Tannal de Justicia Administrativa, al
momento de elaborar versiones publlcasi‘o realizar tratamiento de Datos

Personales deberan de cefiirse a lo mgmentgz

I
CLASIFICACION DE LA iNFORMACION

T v b“"'—‘ S

{
1..Los txtulares de las areas admini ssrativas y organos jurisdiccionales

e

clasificaran como reservada o confidenmal,, duando asi proceda, la informacién
gue generen o resguarden y, en su caso, eléboraran versiones publicas de un
expediente que contengan partes docpr‘pento secciones reservadas o
confidenciales. Lo anterior, sin perjuicio de qde en ejercicio de sus atribuciones
el Comité revise que la clasificacion se a!pe;gue, de manera estricta, a los

supuestos establecidos en la Ley, el Reglamento, este manual y las demas
disposiciones aplicables.

2. En caso de ausencia del titular de alguna area administrativa u érgano
jurisdiccional, la informacién sera clasificada por el servidor publico que lo supla,

conforme a las disposiciones aplicables.
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3. La documentacién que se genere por las areas administrativas y
organos jurisdiccionales o que se aporte por terceros dentro de cualquier
procedimiento jurisdiccional, investigatorio, de responsabilidad administrativa o
de adjudicacion de contrataciones, estara reservada temporalmente hasta en
tanto se emita la determinacién que les ponga fin, en virtud de la cual, ante
cualquier solicitud de acceso se resolvera sobre su naturaleza publica,

confidencial o reservada.

Al generarse cualquier documento, el titular del area administrativa u érgano
jurisdiccional responsable de su emisién debera determinar si es publico,
confidencial o reservado. En caso de ser confidencial o reservado, debera

indicarlo con la debida fundamentacion y motivacién. Si esta informacién se

reserva por encontrarse relacionada con un procedimiento pendiente de"

resolucion, se estara a lo previsto en el parrafo primero de este articulo.

4. Para fundamentar y motivar la clasificaciéon de la informacién debera

sefialarse el ordenamiento juridico, especificando el articulo, fraccion, inciso ¥

parrafo que expresamente le otorgan el caracter de la clasificacion que se le

atribuye; asi como la razén por la cual el caso especifico se subsume en el
supuesto normativo. En el caso de informacién reservada debera, asimismo,
establecerse el periodo de reserva, La informacion confidencial permanecera

como tal por tiempo indefinido.

5. El periodo maximo de reserva sera de cinco afios, pudiendo ampliarse
por otros cinco mas, conforme lo establece la ley; los titulares de las areas
administrativas y érganos Jurisdiccionales procuraran determinar que sea el
estrictamente necesario durante el cual subsistan las causas que dieron origen
a la clasificacién.
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Para establecer dicho periodo, los titulares de las areas administrativas y
organos jurisdiccionales tomaran en cuenta las circunstancias de modo, tiempo

y lugar relacionadas con la informacién al momento de su clasificacion.

El periodo de reserva se contabilizara a partir de la fecha en que se genere la
informacién. Tratandose de informacion resefvada en tanto concluye algun
procedimiento, el referido periodo se contabilizara a partir del momento en el que
concluya la causa de esa reserva temporal, sin menoscabo de que la diversa

causa de reserva se determine ante una soli,q’itud de acceso posterior.

6. Las areas administrativas y organos jurisdiccionales podran solicitar al
Com:te la ampliacion del periodo de reserya cuando menos tres meses antes
de que concluya el mismo, para lo cual detyeran exponer las razones y aportar

todos los elementos que justifiquen dicha a:%hpliacién.
¥

7. Tratandose de informacién clasificada como reservada, los titulares de
las - areas  administrativas y o¢rganos jurisdiccionales deberan revisar la
clasiﬂgaciéh-'?%l momento de la recepcic')n de una solicitud para verificar si

subsisten las causas que dieron origen a dlcha clasificacion.

8. ElI Comité podra solicitar en. Lualqwer momento a las areas
administrativas y 6rganos jurisdiccionales la qnformamon que hayan clasificado
como reservada o confidencial. |

9. Los expedientes y documentos clasificados como reservados o

confidenciales podran ser desclasificados por la Comisién o el Comité cuando:

I No habiendo transcurrido el periodo de reserva, se hayan extinguido
las causas que dieron origen a la clasificacién, atendiendo a las
circunstancias de modo, tiempo y lugar, o

Il Se haya otorgado el consentimiento del titular de la Informacion.
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10. La entrega de informacion de este Tribunal a otros érganos del Estado
podra realizarse siempre que se acredite la necesidad de ésta para el ejercicio
de sus atribuciones. Para este caso, la informacion que se entregue no
contendra supresién alguna: sin embargo, debera sefialarse en el documento o
expediente correspondiente, la clasificacion establecida para éstos y debera

contener la siguiente leyenda:

“No omito mencionar, que la informacién que se adjunta contiene datos
personales y confidenciales, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 3 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados; por lo que la Informacién solicitada se
remite en términos de la fraccion (ll, Il o IV...) del articulo 70 del

mencionado ordenamiento legal”.

DE LA PROTECCION Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

11. Las areas administrativas y los érganos jurisdiccionales estaran'
obligados en todo momento a garantizar las condiciones y requisitos minimos
para la debida administracién y custodia de los datos personales que se b
encuentren bajo su resguardo, con el objeto de garantizar a los gobernados el
derecho de decidir sobre su usoy destino. Asimismo, deberan asegurar el
adecuado tratamiento de dichos datos personales con la finalidad de Impedir su

transmision ilicita y lesiva a la dignidad e intimidad del afectado.

A efecto de determinar si la Informaciéon que posee un area administrativa u
organo jurisdiccional constituye un dato personal. deberan agotarse las

siguientes condiciones:

I.  Que la informacion se encuentre contenida en sus archivos; y

Pagina 58



MANUAL PARA REALIZAR VERSIONES PUBLICAS

TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADNMINISTRATIVA

Il.  Que la misma sea concerniente a una persona fisica o moral,

Identificada o Identificable.

Para advertir que una persona fisica puede ser identificable, bastara con que los
datos puedan generar un vinculo que determine su identidad, o bien, que por la
naturaleza de éstos se incremente la pljo_babilidaci de establecer un mayor

ntmero de datos concernientes a dicha persona.

12. Los sistemas de datos personales podran distinguirse entre fisicos y

automatizados, definiéndose cada uno de ellos de la siguiente forma:

k. Fﬁsicos: Conjunto ordenado dg datos que para su tratamiento estan
contenidos en registros manQ’aIes, Impresos, sonoros, visuales u
holograficos; y

| I-I. Automatizados: Conjunto ord:énado de datos que para su tratamiento
ha_;n sido o estan sujetos a un f;ratamiento Informatico y que, por ende,

requieren de una herramienta :"_tecnolégica especifica para su acceso,

5 4

ALY o

;Brecuperacic’:n o tratamiento.

PRINCIPIOS RECTORES DE LA PROTECCION DE LOS DATOS
PERSONALES

13. En el tratamiento de datos personales las areas administrativas y los
érganos jurisdiccionales deberan observar los principios de Licitud, Calidad,

Informacién, Seguridad y Consentimiento.

14. Sera licito el tratamiento de datos personales que no contravenga

disposiciones aplicables.

El manejo de datos personales sera licito cuando se realice para la finalidad

perseguida con su obtencion la cual debera ser precisa y estrechamente
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refdtiohada con las atribuciones del area administrativa u érgano jurisdiccional
respectivo.

15. El tratamiento de datos personales debera ser acorde al principio de
calidad, el cual se caracteriza por ser exacto, adecuado, pertinente y no
excesivo, respecto de las atribuciones legales de las areas administrativas y los
organos jurisdiccionales; esto es, respecto de la finalidad con la cual fueron
recabados.

16. Los interesados a los que se soliciten datos personales deberan ser

previamente informados de modo expreso, preciso e Inequivoco de:

.  La existencia de un archivo o tratamiento de datos de caracter
personal, de la finalidad con la que éstos se recaben y de los
destinatarios de la informacion;

ll. La posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacié_n,
cancelacion y oposicion; y )

lll.  El aviso de privacidad correspondiente.

o

17. El responsable de datos personales y, en su caso, el enca'réado'del
tratamiento debera adoptar las medidas necesarias para garantizar la ilﬁ:tégri_dad,
b ] =
confiabilidad, confidencialidad y disponibilidad de los datos personales mediante -

acciones que eviten su alteracion, pérdida, transmision y acceso no autorizado.

18. Los sistemas de datos personales deberan almacenarse de forma tal
que permitan el ejercicio de los derechos de acceso. rectificaciéon, cancelacion u
oposicion a su publicacién, derivados de la fraccion Il del articulo 6o.

constitucional

Las areas administrativas y los érganos jurisdiccionales deberan tener un estricto
control sobre los datos personales que obren en sus archivos, debiendo
sistematizarlos Unicamente con base en criterios relacionados con el ejercicio de
sus funciones de tal manera que esos datos podran consistir en nombre,

domicilio, antecedentes financieros o patrimoniales, sin atender para tal fin a
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aspectos Vinculados con informacién relativa a su religion, preferencia sexual

entre otros. g’

19. Todo tratamiento de datos personales debera contar con el
consentimiento inequivoco de su titular, EXCﬁptO cuando los datos de caracter
personal se recaben para el ejercicio de 1a,§ funciones propias de las areas
administrativas y los érganos Jur|sd|c<:|onales§‘cuando se refieran a un contrato o
precontrato de una relacién comercial, IabO[aI o administrativa en los que este
Tribunal sea parte y sean necesarios para su mantenimiento o cumplimiento
cuando el tratamiento de los datos tenga ;";or finalidad proteger un interes del
afectado en términos de las facultades coﬂfstitucionales que tiene este Tribunal

5
g

de Justicia Administrativo.

20. Los responsables de datos personales y encargados del tratamiento
tendran estrictamente prohibido difundir los datos personales de los que
adquieran conocimiento, Incluso finalizado el tratamiento que por su parte hayan

realizado.

DEL TRATAMIENTO

-RE. Aefecto de cumplir con el prmmp:o de calidad, se considera que el

tratamlenﬁo de datos personales es:

|.  Exacto: Cuando los datos persoinqles se mantienen actualizados de

manera tal que no altere la veracidagl de la informacién que traiga como

consecuencia que el titular de los :Jdatos se vea afectado por dicha
situacion: |

Il.  Adecuado: Cuando se observan las medidas de seguridad aplicables;

lll.  Pertinente: Cuando es realizado por el personal autorizado para el

cumplimiento de las atribuciones de las areas administrativas y de los

6rganos jurisdiccionales que los hayan recabado; y
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IV.  No excesivo: Cuando la informacion solicitada al titular de los datos
es estrictamente la necesaria para cumplir con los fines para los cuales
se hubieran recabado.

22. En caso de que los responsables de datos personales o encargados
de su tratamiento detecten que hay datos de esta naturaleza inexactos o
desactualizados deberan de oficio corregirlos o actualizarlos en el momento en
que tengan conocimiento de la inexactitud de los mismos, siempre que

posean los documentos que lo justifiquen.

23. Los datos personales sélo podran ser tratados en sistemas que retinan
las condiciones de seguridad establecidas en el presente Acuerdo y las demas

disposiciones aplicables.

24. El tratamiento de datos personales para fines estadisticos debera
efectuarse mediante la disociacion de los datos, de conformidad con la Ley del
Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica, asi como las demas :

disposiciones aplicables.

25. Cuando se contrate a terceros para que realicen el tratamiento de
documentacién que pueda contener datos personales, debera estipularse en el
contrato respectivo el deber de secreto, la implementacion de medidas de
seguridad y custodia previstas en el presente Acuerdo, asi como la imposicién

de penas convencionales por su incumplimiento.
DE LA TRANSMISION

26. El Tribunal de Justicia Administrativa podra transmitir datos personales
sin el consentimiento del titular de los datos, en los casos previstos por las leyes
aplicables. Asimismo, deberd otorgar acceso a aquellos datos que no se
consideran como confidenciales y que la Ley General en su articulo 70 obliga a
publicar.
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27. Con la salvedad de lo previsto en gl articulo anterior, este Tribunal s6lo
podra transmitir datos personales cuando rﬁnedle el consentimiento expreso de

los titulares o asi lo prevea una ley.
&
A

28. El consentimiento del titular de Io% datos personales solicitados por un
particular debera otorgarse por escrito inclbyendo la firma autégrafa y la copia
i
de identificacion oficial, o bien a través de un medio de autenticacion.

&

~ DE LOS CRITERIOS PARA LA suﬁiaEsbN DE INFORMACION
CONFIDENCIAL O RESERVADA Y DE LA?ELABORACION DE VERSIONES
PUBLICAS

29 La supresmn de la informacién codlfldenmal o reservada contenida en
generenughtengan adquieran, transformen 0 conserven por cualquier titulo,
tiene como propésito garantizar el derecho a;la privacidad de los gobernados y

el interés publico.

R

30. Por version publica se entend#ré el documento del cual se
suprima la informacion considerada Iegalm‘ente reservada confidencial, de
conformidad con el marco normativo aplicable en materia de transparencia

y acceso a la informacion publica.

La elaboracion de la version publica de cualquier documentacién tiene por
objeto otorgar el acceso a la informacién al gobernado que la solicite, asi
como difundirla, protegiendo la informacién considerada legalmente como

confidencial o reservada.
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DE LOS CRITERIOS PARA LA SUPRESION DE DATOS

31. En la version publica que se elabore de la informacién que tienen bajo
su resguardo las &areas administrativas y los o6rganos jurisdiccionales,
dependiendo del caso concreto podran suprimirse, entre otros, los datos

contenidos en el presente manual.

Deberan tomarse en consideracion aquellos criterios de reserva y
confidencialidad de informacién, contenidos en las disposiciones aplicables a

cada caso, y que deriven de la interpretacion del Comité.

32. De manera enunciativa mas no limitativa constituyen documentos
susceptibles de contener datos personales, las listas de notificacién; pasaportes;
formas migratorias; cartillas; credenciales de elector, licencias de conducir,

cédulas profesionales; Registro Federal de Contribuyentes; Clave ‘Unica ‘de

Registro de Poblacion; cheques, pagarés, letras de cambio, y cualquierﬁ otro titulo--

de crédito; polizas de seguros; estados de cuenta bancarios; recibos de némina;
curriculo; cédulas de notificacion; contratos y convenios; expedi'e'nt‘éé’,;"’
constancias y evaluaciones meédicas; titulos profesionales; constancias
expedidas por instituciones y autoridades educativas; evaluaciones
psicométricas, evaluaciones con fines de reclutamiento o seleccién de personal;
declaraciones de impuestos; actas de nacimiento; matrimonio; divorcio y
defuncion; asi como las escrituras constitutivas y documentos en los que conste
la disolucién de sociedades y asociaciones; constancias expedidas por
asociaciones religiosas; fotografias de personas fisicas; cualquier documento de
identificacion Independientemente de que no tenga el caracter de oficial, tales
como credenciales de escuelas, centros recreativos o deportivos. empresas o

instituciones privadas, afiliaciones politicas, entre otras: facturas y recibos ajenos
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e,

33. Podra ser susceptible de eliminérse cualquier dato relativo a
circunstancias de modo, tiempo y lugar relacionadas con actividades culturales,
educativas, deportivas, nominaciones para laf’obtencién de algun premio, entre
otras, cuando de la publicaciéon de éstas se infiera de manera evidente la

identidad de la persona.

DEL PROCEDIMIENTO PARA GENE;RAR VERSIONES PUBLICAS

34. Los titulares de las areas administrativas y organos Jurisdiccionales
seran los responsables de que se elaborén las versiones publicas de toda la
documentamon que se encuentre bajo su resguardo siempre y cuando se reciba
una sohcntud de acceso requiriendo dicha informacmn a traves de la Unidad de
Tr@nsparehua o0 bien, se refiera a |n ormacion que deba publicarse en

AL -
cumplLr.;“llento de alguna disposicién normativa.

Para el caso de que el solicitante requierqf"la consulta fisica de un documento y
éste no contenga informacién reservada o confidencial, podra otorgarse en el
lugar y horario que para el efecto disponpa el titular del area administrativa u

érgano jurisdiccional que la tenga bajo su resguardo.

35. Las versiones publicas se elaboraran en todo momento sobre copias
impresas o electrénicas idénticas al documento original, para lo cual resultara
indispensable efectuar un cotejo previo antes de iniciar el analisis de los datos

susceptibles de suprimirse con el objeto de garantizar la integridad de la
informacion.
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§"de"étaborar una versién publica que se derive de una solicitud de acceso,
debera cotizarse su costo de reproducciéon, hacerlo del conocimiento del

solicitante y recibir el pago correspondiente.

36. Para elaborar la versiéon publica de un documento, por lo regular
debera realizarse en primer término su digitalizacién y, posteriormente, se
procedera a analizar los datos que sean susceptibles de suprimirse de

conformidad con este Manual y demas disposiciones aplicables.

Para el caso que se advierta un riesgo en la conservacién del documento en
virtud de su digitalizacién, el titular del area administrativa o del érgano
jurisdiccional que corresponda debera notificar de inmediato por escrito al
Comiteé, por conducto de la Unidad de Enlace, las circunstancias detalladas y
valoracion respectiva, con el objeto de que se emita el pronunciafniento

correspondiente.

37. Tratandose de documentos impresos o electrénicos en formato: de

Imagen o un formato pdf, los datos cuya supresién se determine poFeTarea !

rEL =t

De existir una version electronica del documento en formato de texto se realizara
la supresién de los datos correspondientes mediante la sustitucién de la palabra
o frase por diez "X" XXXXXXXXXX. independientemente del nimero de

caracteres de la palabra a frase que contenga los respectivos datos personales.

Al pie de la version publica del documento que requiera supresion de informacion
se agregara la siguiente leyenda:

«En términos de lo previsto en la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, los Lineamientos Generales en
Materia de Clasificacién y Desclasificacién de la Informacion, asi
como para la elaboracion de versiones publicas, publicados en el
Diario Oficial de la Federacion de 15 de abril de 2016, y el Decreto

que modifica los articulos Sexagésimo Segundo, Sexagésimo
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AomisisTRATVA - Tercero y Quinto transitorio, de los citados Lineamientos, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de julio siguiente, en esta
version publica se suprime la informacion considerada legalmente
como reservada o confidencial que encuadra en esos supuestos

normativos.>>>

38. La version publica de un documénto podra ser entregada en la
modalidad de copia simple, copia certificada o documento electrénico,

considerando la preferencia del solicitante.

‘w-pag Las versiones publicas de la mformamon bajo resguardo de las areas
admumstratuvas y de los organosmrlsdlcmonales referidas en este Manual, seran
entregadas a los solicitantes de conformldagd con los procedimientos de acceso

a la informacién establecidos en el Reglan}ento

~40. Tratandose de expedientes jpdlClaIes que se encuentren bajo
resgqardo de los érganos JUFISdICClOl‘la[eS el secretario encargado del

e;ggedre’ﬁte o del engrose, segun sea el caso sera responsable de elaborar las

,\fefsmnes publicas de los expedlen@s que se encuentren bajo su

responsabilidad, asi como de las resolucmmes respectivas.

Para el caso de aquellos expedientes judid_iales que ya se encuentren en algun
deposito documental, lo sera el Enlace de Transparencia y se atendera a lo

dispuesto en las disposiciones aplicables. “\

41. En el caso de que exista voto particular que se emita respecto de las
resoluciones del Tribunal de Justicia Administrativa, el secretario responsable de
su elaboracién lo sera de su version publica, la que debera entregar en formato

electrénico al secretario encargado del engrose.

42. En el caso de que la version publica de una resolucién se genere a
partir de una solicitud de informacién presentada por un particular, debera

remitirse en formato electronico a la Unidad de Transparencia.
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rovn43"odas las constancias que obren en los expedientes relativos a los
procedimientos son publicas, sin menoscabo de que en casos excepcionales
unicamente se permita el acceso a versiones publicas de aquellas constancias

que contengan informacion confidencial o reservada.

En la sustanciacién de los procedimientos prevalecera el principio de economia
procedimental, de manera que la informacién publica solicitada y las peticiones
en materia de proteccién de datos personales, sean atendidas con la mayor
celeridad.

En la adopcién de sus resoluciones, el Comité gozara de plenitud de jurisdiccién
y actuaran bajo el principio de maxima publicidad y de suplencia en las
deficiencias de la causa de pedir, sin detrimento de velar por la proteccién de la

vida privada y de los datos personales.

44. Si |a peticién involucra sentencias y demas resoluciones, cuando atin
no se cuente con el engrose disponible o con su version publica, se procedera

de la siguiente manera: 1§
AN

|.  Tratdndose de sentencias y resoluciones cuyo engrose: no ‘sé

encuentre disponible, la instancia respectiva Informara., esa,

circunstancia a la Unidad de Transparencia y quedara vinculada para
que, una vez que cuente con la version publica del engrose
correspondiente, se lo remita para su debida notificacion al
peticionario. Para tales fines, se debera notificar a la mencionada
Unidad de Transparencia, via correo electrénico, el dia que el engrose
se incorpore a la red;

Il.  Tratdndose de sentencias y resoluciones cuyo engrose se encuentre
disponible, pero no asi la version plblica, se requerira a la instancia
correspondiente para que proceda a su elaboracion:

Ill.  En el acceso de las solicitudes que se refieran a sentencias y
resoluciones que aun no se emiten, la instancia respectiva Informara
esa circunstancia a la Unidad de Transparencia; y
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IV. La Unidad de Transparencia o el Médulo de Acceso correspondiente

notificara lo conducente al peticionario.;

45. La Informaciéon entregada en copia certificada tiene por objeto
establecer que en los archivos existe un daocumento original, copia simple,
digitalizado u otro medio electrénico, igual al que se entrega, en este caso, la

certificacion sera realizada por el Secretario de Acuerdos.

En ninglin caso, se expediran copias certificadas de documentos previamente

publicados en algin medio de acceso publico.

46. La reproduccion de informacion se realizard en los soportes

documentales disponibles y conforme a,: las posibilidades materiales para

d
i

realizarlo. i

En todo caso el area administrativa o el 6rgan0 jurisdiccional correspondiente
con51derara la preferencia del sollmtante para entregar la informacién en el
soporte requerldo con la salvedad de que resulte imposible dicha reproducciéon
con los m\e&os disponibles para tal efecto en cuya situacion se debera privilegiar

Ia cpqsglta fisica.

47. Cuando la consulta de manera fisica y directa en las instalaciones de

la Unidad Administrativa u Organo Jurisdiccional se debera estar a lo siguiente:

1. El titular determinara dentro del local que ocupa, el area donde debera
llevarse a cabo la consulta.

2. El Titular indicara el periodo y horario dentro de las labores en que se
puede realizar la consulta. \

l

3. El ftitular designara dentro de su personal a un servidor publico,
preferentemente de carrera judicial, que estara siempre presente durante
el tiempo en que se realice la consulta.

4. Antes de iniciar la consulta, el solicitante hara entrega de una

identificacién oficial al personal designado para tal efecto, la que se
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devolvera una vez que finalice la consulta, contra la entrega del
expediente.

S. El servidor publico designado elaborara una razén en la que hara constar
ademas de los datos de identificacion sefialada en el punto anterior, que
en ese momento conmina al solicitante para que consulte el expediente
con el cuidado debido y que lo apercibe para que en caso de que sufra
alguna alteracién se hara responsable con todas las consecuencias
legales a que haya lugar.

6. El solicitante debera procurar en todo momento conservar el buen estado
de los expedientes consultados.

7. El solicitante podra tomar nota de la informacién contenida en el
expediente, pero queda prohibido reproducirlo por su cuenta valiéndose
de cualquier medio.

8. El servidor publico designado verificard que el solicitante cumpla con las
obligaciones anteriores y ademas que el expediente no sufra modificacién
o alteracion alguna.

9. El Incumplimiento del solicitante de cualquiera de las condiciones

anteriores sera motivo para que se suspenda Inmediatamente la consulta.

48. Los costos por reproduccion de la informacion seran los fijados por la Ley
Federal de Derechos, vigente al momento y atenderan principalmente al material
utilizado para cada caso.

Las cuotas a las que se refiere este precepto se pagaran en la respectiva
institucion bancaria en la cuenta el Tribunal de Justicia Administrativa, segun

corresponda.

Pagina 70



B

MANUAL PARA REALIZAR VERSIONES PUBLICAS

TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA

DE LA PUBLICACION EN INTERNET DE LAS SENTENCIAS EJECUTORIAS
O RESOLUCIONES PUBLICAS GENERADAS POR LOS ORGANOS
JURISDICCIONALES

49. La Unidad de Transparencia y Proteccion de Datos Personales, a
través del Departamento de Tecnologias de la I‘ﬁformacién y Comunicacion, sera
la encargada de coordinar las tareas tendente‘;s a la publicacién en internet de
las versiones publicas de las sentencias ejeé;utorias o resoluciones publicas,
generadas por los érganos jurisdiccionales, pﬁ,évia aprobacion por el Comité de

Transparencia del Tribunal de justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala.

La recepcion, revision, clasificacion vy récopilacién de la sentencias y
resoluciones publicas que en forma elfectrénica envien los d&rganos
jurisdiccionales, las areas antes mencionadas}{ en conjunto con la Direccién de
Archivo y Documentacion quien funge como Secretaria Tecnica del Comite de
Transparencia de este Tribunal, mantendra el 's_istema que administre el banco
de datos_!_:_ié';bégina y el sitio electronico en el que se pondran a disposicién del

ublica: & |
¥ AL-

507 Las areas administrativas del Tribunal brindaran el apoyo que les sea
requerido por la Unidad de Transparencia y Proteccion de Datos Personales y el
Departamento de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, para el
cumplimiento de las funciones que en razén del presente Capitulo se le

confieren.

51. Los érganos jurisdiccionales, deberan enviar a través del formato 36
del SIPOT referente al articulo 70 via electronica a:la Unidad de Transparencia
y Proteccion de Datos Personales, con los hipervinculos correspondientes, a
través del Sistema que para ello determine la Secretaria General de Acuerdos:

las sentencias o resoluciones publicas que estén en alguno de los supuestos
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que'séfala‘el articulo siguiente, cuya version debera ser publica, es decir, con la
supresién de la Informacion considerada legalmente como reservada y

confidencial, conforme a las disposiciones aplicables.

La validacion del documento electronico, su envio y recepcién debera ser
supervisada por los propios titulares y certificada por el secretario que al efecto

determinen.

52. La Unidad de Transparencia y Proteccion de Datos Personales
verificara que las sentencias ejecutorias o resoluciones que envien los 6rganos
jurisdiccionales sean versiones publicas y el Departamento de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion tendra bajo su responsabilidad su publicacién en

Internet la que debera actualizar de forma trimestral.
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FUNDAMENTO LEGAL |

f A
1.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglén por ser un dato personal, de conformidad con los articulos 100 parrafo 1, de
la LTAIPET, 4 parrafo lll y 22 de la LPDPPSOET, 116 parrafo 1, de la LOTAIP y trigesimo octavo fraccion 1, de la LOMCDIEVP.

i
{ ¥
£

]

2.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglén por ser un dato personal, de coﬁfonmdad con los articulos 100 parrafo 1, de
la LTAIPET, 4 parrafo Il y 22 de la LPOPPSOET, 110 parrafo 1, de la LOETAIP y tl,'lgésmo octavo fraccion 1, de la LOMCDIEVP.

‘.

o
3.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglén por ser un dato personal, de ébnfnrmidad con los articulos 108 parrafo 1, de
la LTAIPET, 4 parralo Il y 22 de la LPOPPSOET, 116 parralo i, de la LOTAIP y trigésimo octavo fraccion |, de la LOMCDIEVP.

¥
4.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglén por ser un dato personal, de conformidad con los articulos 108 parrafo 1, de
la LTAIPET, 4 parrafo Ill y 22 de in LPDPPSOET, 116 parrafo |, de la LGTAIPy trigésimo octavo fraccién |, de la LGMCDIEVP.

$
{

5.~ ELIMINADO el nombre completo, 1 renglén por ser un dato personal, de conformidad con los articulos 108 parrafo |, de la

LTAIPET, 4 parrafo Ill y'22 de la LPDPPSOET, 116 parrafo |, de Ia LGTAIPy trigésimo octavo fraccion |, de la LOMCDIEVP.

6.- ELiMINADA la informacién comrespondiente a una persona relacmnada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio a jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, admrmstratwa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o |ur15d|cc1onales de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

16
7.- ELIMINADA la informacién comrespondiente a una persona relacion da con un procedimiento administrativo seguido en

forma de j jU Gio aluusdmcmnal en materia laboral, civil, penal, fiscal, adm ¢|strat|va o de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por s Fgé dato ‘sobre procedimientos administrativos y/o Junsdlcc:onale de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
“de la LPDPPSOET. !

8.- ELIMINADA la informacién correspondiente a una persona relacionagla con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglon
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales; de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOQET.

9.- ELIMINADA la informacion correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio a jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén

por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

10.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglon por ser un dato personal, de conformidad con los articulos 108 parrafo 1, de
la LTAIPET, 4 parrafo Ill y 22 de la LPDPPSOET, 116 parrafo 1, de la LGTAIP y trigésimo octavo fraccion |, de la LGMCDIEVP,

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion
del Instituto de Transparencia, Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para
uso del Instituto de Tlaxcala de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.
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11.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglén por ser un dato personal, de conformidad con los articulos 108 parrafo |, de
la LTAIPET, 4 parrafo Ill y 22 de la LPDPPSOET, 116 parrafo |, de la LGTAIP y trigésimo octave fraccién |, de la LOMCDIEVP.

12.- ELIMINADA la informacion correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglon
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPOPPSOET.

13.- ELIMINADA la informacion correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

14.- ELIMINADA la informacion correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguida en
forma de juicio a jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglon
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPOPPSOET.

15.- ELIMINADA la informacién correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio a jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

16.- ELIMINADA la informacion correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrative seguido en

forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del dereche; 1:region U

por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, pérrafo tarcero Vel
articulo 22 de la LPDPPSOET. o

17.- ELIMINADA la informacién correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

18.- ELIMINADA la informacién correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

19.- ELIMINADA la informacién correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrative seguido en
forma de juicio a jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion

del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para
uso del Instituto de Tlaxcala de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.

Pagina 76



L J

MANUAL PARA REALIZAR VERSIONES PUBLICAS

TRIBURAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA

20.- ELIMINADA la informacién correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglon
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

21.- ELIMINADA la informacion correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

22 .- ELIMINADA la informacion correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio a jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

23- ELIMINADA la informacion correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un dalo sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulé 22 de la LPDPPSOET.

24- ELIMINADA la informacion correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma dEjUICIOQ jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de ta LPDPPSOET.

LA !

SR RAL

25.- EL!M&IADA la informacién correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma'de Juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, qdmlmstratlva o de cualquier rama del derecho, renglon
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o Jur:sdlccionales de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

26.- ELIMINADA la informacién correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio a jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 region
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o Junsdlcmonales de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articula 22 de la LIPOPPSOET.

27. ELIMINADA la Informacion correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion

del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para
uso del Instituto de Tlaxcala de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.
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28.- ELIMINADO el nombre completa, 1 renglon por ser un dato personal, de conformidad con los articulos 100 parrafo | de
la LTAIPET. 4 parrafo lll y 22 de la LPDPPSOET, 116 parrafo 1, de la LGTAIP y trigésimo octavo fraccion de la LOMCDIEVP.

29.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglén por ser un data personal, de conformidad con los articulos 100 parrafo 1, de
la LTAIPET, 4 parrafo Ill y 22 de la LPDPPSOET, 116 parrafo |, de la LGTAIP y trigésimo octavo traccién, de la LGMCDIEVP.

30. ELIMINADA la informacién correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglon
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPOPPSOET.

31.- ELIMINADA la Informacién correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o do cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

32.- ELIMINADA la informacion correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio a jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglon
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, pérrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

33.- ELIMINADA la informacion correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio a jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1-renglon
por ser un dalo sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET. v

e
P
SEC

34.- ELIMINADA la informacién correspondiente a una perscna relacionada con un procedimiento administrative seguidé-"eﬂ +

forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 regién
por ser un dalo sobre procedimientos administratives y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4 parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

35.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglon por ser un dato personal, de conformidad con los articulos 108 parrafo de la
LTAIPET, 4 péarrafo Ill y 22 de la LPOPPSOET, 116 parrafo 1, de la LGTAIP y vigésima octava fraccién 1, de la LOMODIEVP.

36.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglén por ser un dato personal, de conformidad con les articulos 108 parrafo, de la
LTAIPET, 4 parrafo Ill y 22 de la LPDPPSOET, 116 parrafo 1, de la LOTAIP y trigésimo octavo fraccién t, de la LOMODIEVP.

37.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglén por ser un dato personal, de conformidad con los articulos 108 parrafo
LTAIPET, 4 parralo lll y 22 de la LPDPPSQET, 110 parrafo 1, de la LOTAIP y trigésimo octavo fraccion 1, de la LOMCDIEVP

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacién
del Instituto de Transparencia, Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para
uso del Instituto de Tlaxcala de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.
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38.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglén por ser un dato personal, de conformidad con los articulos 108 pérrafo 1. de
la LTAIPET, 4 parralo Ill y 22 de la LPDPPSOET, 116 parrafo 1, de la LGTAIP)y frigésimo octava fraccion 1, de la LOMCDIEVP.

39.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglén por ser un dato personal, de conformidad con los articulos 108 parrafo 1, de
la LTAIPET, 4 parrafo lll y 22 de la LPDPPSOET, 116 parrafo |, de la LOTAIR y trigésimo octavo fraccién 1, de la LOMGDIEVP.

i
40.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglén por ser un dato personal; de conformidad con los articulos 108 parrafo 1, de
la LTAIPET, 4 parrafo Ill y 22 de la LPDPPSOET, 116 parrafo 1, de la LGTAIP y vigésimo octavo fraccion 1, de la LGMCDIEVP.

¥

41.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglén por ser un dato persohal de conformidad con los articulos 108 parrafo 1, de
la LTAIPET, 4 parrafo Ill y 22 de la LPDPPSOET, 116 parrafo 1, de la LﬁTAIPy vigésimo octavo fraccién 1, de le LGMGDIEVP.

é‘

42.- ELIMINADA la informacion correspondiente a una persona relaéjbnada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o do cualquier rama del derecho, 1 renglén.
&
3
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurlSdlCCIO?ales de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET. ¢

¥

43.- ELIMINADA la informacién correspondiente a una persona relécionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fi SCB.[I- ‘administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un.dato sobrq procedimientos administrativos y/o Junsdlcclgnales de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
artictilo 22 dela LPDPPSOET i
i " 3 !
44 - ELIMﬁAbA Ia“i#formacién correspondiente a una persona rel@cionada con un procedimiento administrativo seguido en
formagg"]"mcur,a jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccig nales de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET. %

45.- ELIMINADA la informacién correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio a jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurlsdlccmnales de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

46.- ELIMINADA la informacion correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglon
por ser un dato sobre procedimientos administratives y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion
del Instituto de Transparencia, Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para
uso del Instituto de Tlaxcala de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales.
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47.- ELIMINADA la Informacion correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglon
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

48.- ELIMINADA la informacion correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.

49.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglon por ser un dato personal, de conformidad con los articulos 108 parralo |, de
la LTAIPET, 4 parralo |ll y 22 de la LPDPPSOET, 116 parrafo |, de la LGTAIP y trigésimo octavo fraccion |, de la LGMCDIEVP

50.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglon por ser un dato personal, de conformidad con los articulos 108 parrafo 1, de
la LTAIPET, 4 parrafo Kl y 22 de la LPDPPSOET, 116 parrafo 1, de la LGTAIP y trigésimo octavo fraccion 1, de la LOMCDIEVP.

51.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglén por ser un dato personal, de conformidad con los articules 100 parrafo 1, de
la LTAIPET, 4 parrafo Il y 22 de la LPDPPSOET, 116 parrafo 1, de la LOTAIP y trigésimo octavo traccién 1, de la LGMCDIEVP.

52.- ELIMINADA la informacién correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio y jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén

por ser un data sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPOPPSOET.

o

53- ELIMINADA la informacion correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en

forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, Fiscal, administrativa o de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, do conformidad con el articulo 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPOPPSOET.

54.- ELIMINADO el nombre completo, 1 renglén por ser un dato personal, de conformidad con los articulos 106 parralo 1, de
la LTAIPET, 4 pérrafa lll y 22 de la LPDPPSOET, 116 parrafo 1, da la LGTAIP y trigésimo octavo fraccion 1, de la LOMCDIEVP.

55.- ELIMINADO el nombre completa, 1 renglon por ser un dato personal, de conformidad con los articulos 108 parralo i, de
la LTAIPET, 4 péarrafo Il y 22 de la LPDPPSOET, 116 parrafo |, de la LGTAIP y trigésimo octavo fraccion 1, de la LGMCDIEVP.

56.- ELIMINADA la informacion correspondiente a una persona relacionada con un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa e de cualquier rama del derecho, 1 renglén
por ser un dato sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales, de conformidad con el articule 4, parrafo tercero y
articulo 22 de la LPDPPSOET.
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"LTAIPET: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado do Tlﬁxcala
LPDPPSOET: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Tlaxcala
LGMCDI: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasifi camén de la Informacién, asi como para la
‘}
8

y

Elaboracion de Versiones Publicas.”
Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierﬂq Municipal de Guadalajara, en cooperacion

del Instituto de Transparencia, Informacion Publica y Proteccion de Datos Persoa‘ales del Estado de Jalisco y autorizada para

uso del Instituto de Tlaxcala de Transparencia, Acceso a la Informacién y Protesamén de Dates Personales.
A
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FADD UE TLAXCALA

Al

Asi en Sesion Ordinaria del Pleno del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Tlaxcala, celebrada el treinta de octubre de dos mil veinticuatro, se
aprob6 el MANUAL PARA ELABORAR VERSIONES PUBLICAS Y
CATALOGO DE DATOS PERSONALES DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE TLAXCALA; por UNANIMIDAD DE
VOTOS de los Magistrados Licenciado MANUEL VAZQUEZ CONCHAS, la
Licenciada LUZ MARIA VAZQUEZ AVILA, Secretaria de Estudio y Cuenta A,
adscrita a la Segunda Ponencia, en funciones de Magistrada Interina; y, el
Maestro en Derecho ELIAS CORTES ROA, siendo Presidente del mismo
6rgano jurisdiccional, el ultimo de los nombrados, quienes actuan ante la
Licenciada YADIRA ORIENTE LUMBRERAS, Secretaria de Estudio y Cuenta
A, adscrita a la Primera Ponencia del Tribunal de Justicia Admmlstrat,' ‘;‘,[el
Estado de Tlaxcala, en funciones de Secretaria General de Acué?r )
mismo o6rgano jurisdiccional; por Ministerio de Ley conforme al artlculd‘ﬁ )
Ley Orgéanica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado des ‘{

quien autoriza y da fe.

RIBUNAL _.m JUSTICIA
MINISTRATIVA DEL
TADO DE TLAXCALA
. CRETARIA GENERA!

OE ACUERDOS

Licenciado MAN% CONCHAS

' Magistrado Integrante del Tribunal de JusticlaAdmintstrativa del Estado
de ala.

Licenci QUEZ AVILA.
Secretaria de Estudio y Cuenta A, adscrita a la Segunda Ponencia, en
funciones de Magistrada Interina del Tribunal de Justicia Administrativa

Licenciada YADI IENTE LUMBRERAS.
Secretaria de Estudio y Cuenta A )\ adscrita a la Primera Ponencia de este
organo jurisdiccional, en funciones'de ‘Secretaria General de Acuerdos del

Tribunal de JusticiaAdministrativa del Estado de Tlaxcala.
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